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mit einer 16seitigen Beilage ,Arh eiterbildung*,

herausgegeben vom ReichsausschuB fiir sozia-

listische Bildungsarbeit, Berlin SW 68, dient .

sowohl der Literaturberatung wie dem systema- , D EN
" tischen Aufbau des Arbeiterbildungswesens. Sie i E IT FA

stellt sich zur Aufgabe, die werktifige Bevilkerung f

[ )
iber die wichtigsten Neunerscheinungen der schon- ; F U R
geistigen und wissenschaftiichen Literatur zu unter- ‘

N
richten. Bei der groBen Fille der N euerscheinungen AR B E ITE R B U C H E R E I E N
ist es AoBerst schwer, sich in dieser Biicherflut

zurechizulinden., Die ~Bicherwaries isi

EIN ZUVERLASSIGER FUHRER

cdurch diese Neuerscheiuungen; sie pllegl insbe-
| sondere die Gebiele, die fir dic Arbeifer_bewcgung
von Bedeutung sind, und bringt in jeder Nummer
einen groBeren Artikel, der ein hestimmics Gebiet
zusamamentassend behandelt, In der ~Arheitepe-
bitduag® werden die wichtigsien Fragen der i
L»\rhei!;erku]turbewegung erdrtert und Anregungen ’
fir die praktisehe Bildungsarbeil gegeben,
Tede Nummer enthalt auberdem eine Vortrags- T‘
dispositioni bereinaktuellesThems und einen kurzen
Literaturfitheer dureh ein bestimmtes Wissens-
gebiel. Die Zeitsehrift erscheint einmal monatiich
und keann zum Prejse von 1,50 RAM. fir das Viertel-
jahr biei der Post oder dem Verlag I 1. W. Dietz
" bestellt werden, Neubinzutretende Abonnen-
ten erhalten anf den, Sozialistisch en Literatur-
tilirerv~, Bd. 1 und 11, eine PreisermiiBiuy ngvon 50/,

Bestellungen darauf sind direkt an den Verlag J. H.AW.

Dietz Nachf, Berlin SW g8, LindensiraBe 3. Zu senden.
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Vorwort

II} mehreren Sitzungen hat der beim Reichsausschuf: fir sozialistische
Bildungsarbeit bestehende Beirat fiir das Biichereiwesen die Herausgabe des
vorliegenden Leitfadens besprochen und als Grundlage hierzu eine Syste-
matik, bestehend aus 12 Gruppen von Wissensgebieten, ausgearbeitet. Bis
zur endgiiltigen Fertigstellung waren aber moch eine Reihe von Schwierig-
keiten zu beseitigen, so dafl sich die Herausgabe etwas in die Lénge zog.

Eine Erhebung, die zwar nicht vollstindig war, hat ergeben, dafi die
iibergrofle Mehrzahl der Arbeiterbibliotheken kleine und kleinste Biichereien
sind. Sélten finden sich zur Verwaltung dieser Biichereien die geeigneten
Personen. Vielen, die Lust und Liebe zu dieser zwar stillen, aber doch
dankbaren Arbeit hitten, fehlt -jede Vorbildung zur Bekleidung dieses
Amtes. Der Leitfaden soll nun diesen Funktiondren die -fehlende An-
leitung geben; wohlgemerkt, nur die Anleitung, wie die reinen mechanischen
Arbeiten, die zur Ausgabe von Biichern; notwendig sind,. verrichtet werden
miissen. Aber auch dazu kann der Leitfaden nur ein notdirftiger Behelf
sein, Hand in Hand damit miissen Schulungskurse fir Bibliothekare gehen.
Samtliche Materialien, die zum Betriebe einer Biicherei notwendig sind,
besorgt der Reichsausschuf fiir sozialistische Bildungsarbeit zu denkbar
billigsten Preisen. Man wende sich auch in allen Néten, die Biichereifragen
betreffen, an den ReichsausschuB, der mit Hilfe des Beirates fur das
Arbeiterbiichereiwesen den Biicherwarten. soweit als mdoglich beratend- zur
Seite stehen wird. ‘ .

Die Leiter kleincrer Biichereien verweisen wir vor allem auf das Ka-
pitel VII dieser Schrift, in dem eine kurze Zusammenfassung der vorher-
gehenden Kapitel unter besonderer Beriicksichtigung der Verhiltnisse in
kleinen Biichereien gegeben wird.

Es wire noch so manches tiber die idealen Aufgaben der Biichereien zu
sagen, die einen wesentlichen Teil unserer Bildungsarbeit darstellen. Hieriiber
bringt die ,Biicherwarte* bzw. deren Beilage ,,Arbeiterbildung” fortlaufend
Anregungen und Beitriige. Es muf deshalb von allen Leitern der Arbeiter-
bibliotheken erwartet werden, daB sie Bezieher und Leser der ,Biicher-
warte” sind und diese als ihr Organ in Biichereifragen betrachten.

Berlin, Dezember 1927 ‘
Reichsausschuf fiir sozialistische Bildungsarbeit
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l. Das Zugangsverzeichnis

Der Bibliothekar soll stets in der Lage sein, anzugeben, ob und wann
ein Buch gekauft oder ob es geschenkt wurde. Er soll fesistellen konnen,
was das Buch gekostet hat, ob es gebunden oder geheftet angekauft wurde
und, im letzteren Falle, was an den Buchbinder fiir das Binden des Buches
bezahlt wurde und anderes mehr. Es muf somit in jeder, auch der kleinsten
Biicherei ordentlich Buch gefihrt werden. Die Grundlage dieser Buch-
fiihrung bildet das Zugangsverzeichnis.

GroBere  Bibliotheken legen ein Zugangsverzeichnis in Ka.rtel.nf(.)rm an;
fiir unsere Zwecke gentigt aber vollstindig das Zugangsverzeichnis in Buch-
oder Listenform. Die Zugangsliste ist in Rubriken eingeteilt, die als Ueber-
schriften erhalten: ‘

Datum — Laufende Nummer — Verfasser des Buches — Titel des Buches —
V:rigg — Erscheinungsjahr und eventuell Auflage — Lieferant (Buchhindler)
— Gebunden — Geheftet — Ankaufspreis — Kosten des' Bindens — Signum
des Buches (Buchnummer) — Ausgeschieden mit Datum und Ugsache.

Diese Listen stellt der Reichsausschu® fiir sozialistische Bildun.gsarbeit den
Bibliotheken zur Verfiigung. In die erste Rubrik ,Datum® wird :1e1: Tag
eingetragen, an dem das Buch derBiicherei zugegangen ist, gleichgiiltig, ob
das Buch gekauft oder der Biicherei geschenkt wurde. Geschenke Yverder}
aber nur dann eingetragen, wenn das betreffende Buch auch m.d1e I?ucherel
eingestellt wird. Dafl man Geschenken gegeniiber sehr vorsichtig sein muf},
ist im Abschnitt ,Systematik” geschildert. Selbstverstindlich mufl man auch

die bereits vorhandenen Biicher eintragen, wenn die Zugangsliste jetzt erst

" new angelegt wird. Ist das Zugangsdatum dem Bibliothekar in diesem Falle

nicht bekannt, tréigt er statt des Datums das Wort ,,Bestand” ein. .
Jedes Buch erhilt eine laufende Nummer, die ,Zugangsnummer . Man
merke wohl, jedes Buch, nicht jedes Werk. Besteht also ein Werk aus
mehreren Binden, die nicht in einem: Buche, oder besser gesagt, m emnem
Buchbinderband zusammengebunden sind, dann erhilt jeder Band auch die
ihn treffende laufende Nummer. Es wird mit 1 (eins) angefangen und
Jaufend weiter numeriert. Springende Nummern dirfen nicht Anwendung
finden. An Hand der Zugangsliste und der Buchkarte, auf die wir in emnem
anderen Abschnitt zu sprechen kommen, mufi man ﬁl?er den Lebenslauf
eines jeden Buches, das der Biicherei jemals zugegangen ist, Aufschluf} geben .
kénnen. Die Zugangsnummer wird vielfach als Buchnummer bzw. Signum
oder Katalognummer bei Aufstellung der Biicher benutat. Wir e‘xlnpfvehlen
dies besonders fiir die kleinsten Biichereien, wie im K.aplt.el YII nz}her dar-
gelegt wird. Aber auch dann, wenn nach der Systematik signiert wird, mufl
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die Zugangsnummer sowohl in das Buch, als auch auf der Buchkarte ein-
getragen werden. Die Eintragung in,das Buch ist so unauffillig als moglich
vorzunehmen, jedoch mufi die Nummer stets rasch und sicher zu finden
sein. Am besten ist es, zur Eintragung der Zugangsnummer das Titelblatt
zu verwenden. Dort ist unten der Verlag und fast immer auch die Jahres-
zahl zu finden, und neben der Jahreszahl schreibe man klein und deutlich
die Nummer mit Tinte oder Tusche:
Zum Beispiel: Verlag J. H. W. Dietz Nachf., Berlin
1926 141

Ist keine Jahreszahl im Buch, dann schreibe man di¢ Zahl einfach unter den
Verlag. 141 ist im vorliegeriden Beispiel die Zugangsnummer. Mit Ein-
tragung der  Zugangsnummer in das Buch ist eine sichere Verbindung
zwischen Buch und Liste hergestellt, die, wie wir spater sehen werden,
auch. auf andére Verzeichnisse ausgedehnt wird. Nehmen wir ein Beispiel:
Ein Leser hat das Buch Ginther, ,Elektrotechnik fir Alle® verloren. Er
meldet den Verlust und erklirt sich bereit, Ersatz fiir das Buch zu ‘leisten.
An Hand der Leserkarte oder des Leseheftes, das der Leser.in der Hand hat,
findet man selbst in der groBten Bibliothek im Augenblick die Buchkarte,
auf der auch die Zugangsnummer des Buches eingetragen ist, sagen wir 155.

Nun schlagen wir im Zugangsverzeichnis nach und finden unter Nr. 155 ver-

zeichnet, dafl das Buch am 15° Juni 1925 gekauft wurde, im. Verlag von
Dieck, Stuttgart im' Jahre 1924 erschienen ist und ungebunden, also ge-
heftet, 6 Mk. gekostet hat, Lieferant war der Buchhindler Kramer und das
‘Binden kostete 1,70 Mk. Signiert war das Buch mit N 19. All das, ein-
schliefilich Titel und Verfasser steht in einer einzigen Zeile der Zuganigs-
Liste.. Die . Buchkarte sagt ums auflerdem noch, wie oft und an wen das
Buch bis zu seinem Verlust ausgeliehen, war,

Die nichsten beiden Rubriken, Verfasser und Titel, bediirfen wohl keiner
Elzléilut'erumvg. Bei mehrbindigen Werken schreibe man nach folgendem Bei-
spiel: B S

Beispiel: 8 Mehring: Deutsche Geschichte, Bd. I
9 s R |

gsjahr und ‘Auﬂage schreibe man in die eine, dafiir vor-
Beispiel: Dietz, Berlin
V. Aufl, . 1g9ab

Die Ortsnamen der Verlage kann man sehr gut abkiirzen. Dem Buchkundigen
gentigt meist'der Anfangsbuchstabe des Verlagsortes. Berlin — B, Leipzig ==
I, Stuttgart = St, Mtnchen — M, Jena = J, Dresden = D usw. Das sind
die hauptsichlichsten Verlagsorte. Hamburg und Hannover, die gleiche An-
fangsbuchstaben haben, kann man schreiben, Hamburg = Hbg., Hannover =
Han., Halle. schreibe man aus, Breslau schreibe man Brsl. und Magde-
burg = Mdbg. ‘

Unter der Rubrik , Lieferant des Buches" wird der Name des Buchhiindlers
eingetragen. Die Biichereien sollen sich moglichst durch die niichste Partei-
buchhandlung oder den Reichsausschufi fir sozialistische Bildungsarbeit
beliefern lassen. Dieser wird bestrebt sein, die Biicher in einem schonen und
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Verlag, Erscheinun
gesehene Rubrik,

praktisch erprobten Bibliothekeinband zu liefern. Ist das Buch ein Geschenk,
so schreibe man das Wort ,,Geschenk” und den Namen des Schenkers in die
gleiche Rubrik an Stelle des Lieferanten. ‘ v -
In die beiden Rubriken ,,Gebunden, Geheftet” mache man nur einen
Strich =/ je nachdem das Buch gebunden oder geheftet geliefert wurde.
Der Preis, der an den Buchhindler oder Lieferanten bezahlt wurde,.1.st
in die Rubrik ,,Preis” einzusetzen; desgleichen in die nﬁchste.Spa‘lte c.he
Kosten des Bindens nach der Rechnung des Buchbinders. Gemeint ist hier
aber nicht das spitere Nachbinden, sondern das erstmalige Binden, wenn
' "geheftet gekauft wurde. s : : o
da%:lg)::hdf: ,'?Signu‘%ﬂ“ oder die Nummer des Buches werden wir Niheres
in Kapitel III tber die Aufstellung der Biicher erfahren. Nachdem in unserem
Verfahren die Bicher nur in den kleinsten Biichereien nach der Zugangs-
nummer im Magazin aufgestellt werden sollen, sonst I}ach dem‘ System-
zeichen, muf} dieses Zeichen immer in die Zugal‘lgshste eingetragen W(?rdex}.
,»Ausgeschieden” sind die letzten beiden Rubn’ksn iiberschricben, die fhg
weitere Unterbezeichnung ,,Datum’ und ,,Ursache” tragen. Das Buch wir
eimmal zerlesen werden, so dafl es ausgeschieden werden mulf, j_oder es
geht verlustig, sei es, daf es verloren wird oderﬂdaﬁ es deGl.l dgn dI.Jese‘r
so beschiidigt wird, daf} es nicht mehr brauchbar ist. 'Man sohrelbt. in : 1es(<ian
Fallen den Tag des Ausscheidens des Buches und dlfa Ursache' ein. Ist 1a\s
Buch durch Zeit und Gebrauch zerlesen, dann sphre1be man in c'he .Spa te
.Zerlesen” und die Zahl, wie oft das Buch gelesen. wurde. Diese Zahl ist aus
der Buchkarte zu ersehen. Kam das Buch durch Verschulden des Lesérs in
Verlust oder wurde es durch Verschulden eines Lesers unbrauchbar, dann
schreibe man ,,Verlust” und ev. die Nummer de_s betreffent_ien Lesei'gs“ ellln.
Damit man einen schnellen Ueberblick -iber die ausgeschiedenen ] ticher
erhalt, kann man auch noch in der Zugangsliste von vorn beginnen gm};m
roten Strich durch die simtlichen Rubriken: der -Eintragung fir (%s.r he-
treffende Buch ziehen. Die Zugangsnummer des ausgesshlgdenen du; is
besetze man aber nicht mehr, Will'man den gesamten Buc_herbeli’{an A ((els-
stellen, zghle man die ausgeschiedenen Biicher und ziehe die Zz von q:x:
laufenden Nummer der letzten Zugangseintragung ab. Wird ein. ‘a;x
geschiedenes Buch durch das gleiche ersetat, erhtalt es auch eine neue Zu-
und wird als neuer Zugang eingetragen. S
gallsgassm;:grills;sverzeichnis muf stets in greifbarer Nihe sein. Der au]ahrlfche
Biichersturz ist an Hand der Zugangsliste vorzunehmen. ,
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Il. Die Systematik

Nach verschiedenen Vorbesprechun, : . ) ]
. . . gen enischied sich der B ;
Arbeiterbtichereiwesen fiir folgende systematische Eintefling?mat o das

. Allgemeine Nachschlagewerke und Zeitschrift
. G‘(‘aschichte, Lebensheschreibungen, Erinnerll‘mgee‘;.
. Iﬁar:der-. und X;Sflkerkuélde, Reisebeschreibungen.
. Naturwissenschaften, Gesundheitslehre, tel.
Re.chts- und Staatslehre, Politik.s chre, Sport und Spiel.
. Wn:ts?haft und Gesellschaft. .
g‘oz1}'c;.11iskmu(s;r und Arheiterbewegung.
echnik, ( ewerbe, Handel, Verkehr, Landwirtschaft :
. Phllosophle,_ Religion, Erzichung und Untg:gciﬁ:.a ’ Haus und Garien.
. %;mst, Musdlk,E Tixﬁlater, Literaturgeschichte.
- Romane und Erzihlungen, Gedi i
* Kinane ung Jugendscfr;ten.edwhte und Dramen, Sagen und Mirchen.

NCRRZERDEE

_Diese Einteilung soll die Grundlage fiir alle Arbeiterbi ien bi
Sie qurfte oh.ne Unte1:teilung wohlgfﬁr Biichereien lgirsbuzcll:er;;in ];);1:;;;
El‘l‘srl(:wh?nd sein. Es wird aber auch nicht unbedingt notwendig sein, bei
iic ere1§n b.ls 21 1000 Bénden eine grofiere Unterteilung zu treffen, "Wir
ﬁl;:sexa a;:)m berudksach?gen, dafl die Halfte bis zwei Drittel des Biicher-
hest:;:t esE ast Zl}l)er Bxbllotl.leken aus der sogenannten ,,Schénen Literatur"
pest da.mns vlvs:nn %‘"aﬁch f:;imht'nﬁtlg, daf} alle zwilf Gruppen besetzt sind.
sieBmit ei,nbezogen.uc er fiir die betreffende Gruppe vorhanden sind, wird
- Bevor wir auf die Unterteilung der Systematik eingehen, miiss i
zdn:rfzgge;ll, w1e11wollen wir. unseren Biicherbestand in daQsg Mag’azinuzszrltra‘;v:l:
ehendeeg Ig ste Ien und wie wollen wir die Biicher signieren? Im. vorher-
(gﬁ 5 Anlz 4ap123 haben wir uns mit dem Zugang der Biicher beschiiftigt und
A 'edeiuglgl .hes Zug.angsv-erzellchmsses besprochen. Wir haben da gesehen,
i 1311 los B cd, 80 1\}me es zugeht oder wie es in der Biicherei einliuft, in
o T T ;n eefnf llllmmern versehene Zugangsverzeichnis eingetragen wer-
o Sign..urm " 1; achste Verfahr'en ist, diese laufenden Nummern gleich
Tione, . au;n;:;mﬁﬁﬁgn dl;e ]?Siichlfr dva.r;afch zu etikettieren, d. h.
: Vums er Biicher aufzutragen, sei es, daf
&lillmrrxrl::r (ilg;el;l eﬁuﬁgﬁiﬁzﬁzzeheﬁes.gtﬂcl\?tt halz.lfklebt goder da man (?l?esm:
0 I schreibt. Nach diesen Nummern kénnen di
alcx,;:llzer dann auch in das Magazin gestellt werden. Dieses einfache Ver;ahrel::
n wir nur fir die kleinsten Biichereien empfehlen. Aus ganz be-

stimmten Griinden signieren wir in mj
imaont | Ir i mittleren und gréBeren Bi ien di
Biicher nach dem Systemverzeichnis, der Systae'ma’cik;gr Bichersien di
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Es mag auffallen, daf nicht streng die ersten Buchstaben des Alphabets
genommen wurden. Dem liegt eine bestimmte Absich zugrunde, die bei der
Erliuterung einer gréBeren Unterteilung in der Arbeiterbildung zutage treten
wird, Jetzt sei dazumur bemerkt,daB diese: Form der Anwendung des Alphabets
es auch den groften Biichereien ermoglicht, diese Systematik durchzufithren.

Die Systematik mit einfacher Unterteilung erhdlt nun folgendes Gesicht:

A. Allgemeine Nachschlogewerke und Zeitschriften.

. Allgemeine Nachschlagewerke.
. Allgemeine Zeitschriften.

B. Geschichte, Lebensbeschreibungen, Erinnerangen.

. Weligeschichte und Kulturgeschichte in Gesamtdarstellungen.
. Einzelne Zeitabschnitte der Weltgeschichte,

. Deutsche Geschichte und deutsche Kulturgeschichte.

. Geschichte einzelner europiischer Staaten.

. Aufereuropiische Geschichte.

. Lebensbeschreibungen und Erinnerungen.

E. Lander- und Vélkerkunde, Reisebeschreibungen.
1. Allgemeine Erd- und Vélkerkunde.
a. Allgemeine Linderkunde, Weltreisen.
3. Einzelne Erdteile.
4. Heimatkunde.
_ F. Naturwissenschaften, Gesundheitslehre, Sport und Spiel.

1. Naturwissenschaften. .
a. Gesundheitslehre. .
3. Leibesibungen (Sport und Spiel).

H. Rechts- und Staatslehre, Politik.

1. Das Recht.
2. Der Staat.
3. Politik.

» oA
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K. Wirtschaﬂ und Gesellschaft.

1. Wirtschaft.

2. Pinanzwissenschaft,

3. Bevolkerungslehre und Statistik.
4. Gesellschaftskunde. ‘

L. Sozialismus und Arbeiierbewegung.
1. Sozialismus,
a, Arbeiterbewegung.
N. Technil, Gewerbe, Handel, Verkehr, Landwirtschaft, Haus und Garten.
1. Technik. -
a. Landwirtschaft, Haus und Garten.
'P. Philosophie, Religion, Erziehung, Unterricht.
1. Philosophie.

a. Religion.
3. Erziehung und Uniterrich.

T. Kunst, Musik, Theater, Literaturgeschichte.
1. Kunst. .

2, Musik.
* 3. Theater.

4. Literaturgeschichte.



U. Romane und Erzihlungen, Gedichte und Dramen, Sagen: und Mdrchen.

1. Romane, Erzihlungen.

2. Mirchen, Sagen, Volkshiicher.

3. Sammlungen unterhaltender Schriften.
4. Klassische Dichtung, Gedichte, Dramen.

' Z. Jugendschriften.
Einteilung nach Altersklassen.
MDlese Systematik in _einfacher Untei'teilﬁng diirfte fiir die tbergrofe
ehrzahl unserer Arbeiterbiichereien ausreichend sein. Sie ist in dieser

Anlage durchgeprobt und hat sich bewihrt, ihre Ausdehnungsfahigkeit ist

nghezu unbegrenzt. Die Grundlage bilden immer wieder di i i
beirat aufgestellten und beschlossenen 12 WJ'JssensgruppanT(‘3 vom Bidherel

Kurz sei noch auf die Anwendune d i . .
. er Systematik . _
gruppen hingewiesen. g ystematik in einzelnen Wissens

A. Allgemeine Nachschlagewerke und Zeitschriften. Was unter allgemeinen
INzichschlagc?werken zu verstehen ist, bedarf wohl keiner besonderen FEr-
kl-arung. Ein technisches Lexikon oder das bekannte Worterbuch der Volks-
wirtschaft werden nicht in die Gruppe A 1 eingereiht. Das Technische
L?xﬂ(on ko.mmrt in das Gebiet ,,Technik” und das Worterbuch -der Volks-,
wirtschaft in das Gebiet , Wirtschaft., Bei A 2 Zeitschriften ist dasselbe
;1;_:3%1@1_1é D1ese‘ Gn.lppe soll nur Zeitschriften allgemeiner Natur enthalten.
be:r;ifle (’;en, v‘;i}e ein bestimmtes Wissensgebiet behandeln, werden in "die

ire! nde  Wissensgruppe eingereiht. Es kommen also technische Zeit-
schri .tex'l zu N. Technik, naturwissenschaftliche zu F. Naturwissenschaft
sozialistische und gewerkschaftliche zu L. Sozialismus und Arbeiterb ,
unterhaltende Zeitschriften zu U. Romane und Erzghlungen usw RS

B. Geschichte. Lebensbeschreibun i

- . nsbe gen. Erinnerungen. Wird eine Unter-
3zlll-ﬁma§d:1ft§re:dldlg’a :»?gilxzehllx]l:»’etman mél.lr ﬁié Unterabteilung, fir die Bﬁglfel;'
“ . gt selbstverstéindlich nicht nur fiir das Wissenszebiet B
ZZI:]%(ZI;I ﬁurB alfeiG';bllzt:. istdfﬁr e}i? %anzes Wissensgebiet keine Schfiftlvor:
. n, z. B. b nst, dann bleibt eben das ganze Gebiot irc
im Biicherverzeichnis gar nicht angefiihrt : T ok, Tobos
. : gefiihrt. Der Gruppe B sind nock -
gi?zchﬁzgﬁzlhgﬁr{turﬁ !Ll‘)lémrzlerungen angefiigt. Damit I()ilt)sn grﬁﬁereﬁogzicﬁz?:inei

et bleibt, die Lebensbeschreibungen d i
- trennen, wurde der Buchstabe D nicht b o ool s Lopnioe
bungen nar oy e D 1 esetzt. Man soll aber Lebensheschrei-

) r r issensgebiet B oder in D nehmen
;erﬁiemlfmgrlNat.ur §1nd. 89weit es sich bei Lebensbeschreibung;nwﬁ
erson: nSieani : t;1 ;he‘ ];mtle j:%erst:immte wissenschaftliche Vergangenheit haben
; 0 beireffenden Wissensgebieten untergebracht. L .
g::g}l:;:ﬁ};;?gexﬁ el]l)l;{i AErmner.ungenLv};)n Klasgikern gehérengunter 'Litei'l:‘:ﬁi-
A ; Aus meinem Leben z. B. muf} unter ,,Sozi 1'” “ ein-~
aeis;tsilizcﬁv%c‘l‘en und die Lebensgeschichte von Ernst Haeckel zu;ll;::n usNa:::'-
ppsens aft”.” Bs gibt aber auch Lebensbeschreibungen, die am be;;;en als
iss¢ unter ,,Romane und Erzihlungen* untergebracht werden. Als

Beispiel ist zu nennen d
. [ as Buch T kwiirdigkei
inmcrunger cerpen dus I »Karl Fischer, Denkwiirdigkeiten und Er-
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Zu den Wissensgebieten ,,E. Linder- und Volkerkunde, Reisebeschreibun-
gen” und ,,F. Naturwissenschaften, Gesundheitslehre, Sport und Spiel” ist
nichts Besonderes zu erwihnen. Den ,Naturwissenschaften sind noch ,,Ge-
sundheitslehre® und ,,Sport und Spiel” angegliedert. Damit werden gréfiere
Biichereien nicht in allen Fillen einverstanden sein. Man wird da der
,,Gesundheitslehre besser einen besonderen Buchstaben geben und fiir
diesen Fall ist der Buchstabe ,,G” freigelassen. Sport und Spiel sind in
unserer Systematik als ,,Leibesibungen” bezeichnet und die Gruppe kann
mittelbar zur Gesundheitslehre gestellt werden.- Vielfach wird diese Gruppe
aber auch der ,Erziehung” angegliedert. Grofere Biichereien werden Spiel
und Sport schlieflich als besonderes Gebiet fithren wollen und fir diese
Absicht wurde der Buchstabe ,,S% freigelassen.

‘H. Rechts- und Staatslehre. Politik. Wird eine Unterteilung dieses
Wissensgebietes notwendig, dann wird in den allermeisten Fillen die Ein-
teilung in die drei Gruppen ,Recht, Staat und Politik” geniigen.

L. Sozialismus und Arbeiterbewegung. Grofere Gewerkschaftsbiichereien
werden das ,Gewerkschaftswesen als besonderes groBeres Wissensgebiet
fihren wollen. Dem ist dadurch Rechnung getragen, daff der folgende Buch-
stabe ,,M“ frei geblieben ist. .

N. Technik. Gewerbe. Handel. Verkehr. Landwirtschaft. Haus und
Garten. Der Ausbau dieses Gebietes wird in den einzelnen Biichereien ganz
verschieden erfolgen miiissen. Eine Biicherei in einem Orte ‘mit grofierer
Metall- und Maschinenindustrie wird das Gebiet ganz anders ausgestalten
miissen, als die Biicherei eines Ortes mit vorwiegender Textilindustrie.
Wiederum wird eine Gewerkschaftsbiicherei das Gebiet Technik mehr be-
achten miissen als eine Parteibiicherei.

P. Philosophie. Religion. Erzichung. Unterrichi. Wollen grofiere Biblio-
theken das Gebiet ,,Erziehung und Unterricht” besonders behandeln, steht
ihnen der Buchstabe ,R“ dafiir zur Verfugung.

T. Kunst. Musik. Theater. Literaturgeschichte. Kleine Biichereien werden
dieses Gebiet entweder gar nicht, oder ganz zuletzt besetzen.

Z. Jugendschriften. Unter Jugendschriften sollen Biicher verstapden wer-
den, die firr Kinder und Jugendliche bis zum 18. Lebensjahr geeignet sind.
Eine besondere Unterteilung fiir Jugendschriften wird hier nicht angegeben.
Wenn eine Unterteilung erfolgen soll, muf sie in der Weise vorgenommen
werden, da das Alter der Jugendlichen beriicksichtigt wird, z. B.: Biicher
fir die Kleinen bis zum 8. Lebensjahr; vom 8. bis 11. Lebensjahr; vom
11, bis 14. Lebensjahr und vom 14. bis 18. Lebensjahr.
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ll. Die Aufstellung der Biicher im Magazin

Es gibt verschiedene Moglichkeiten der Aufstellung. Kleinere Biichereien,
sogenannte Zwergbibliotheken, stellen die Biicher im Magazin (Schrank
oder Regal) nach der Zugangsnummer auf. Das ist die einfachste Art
der Aufstellung. Niheres tiber diese Art der Aufstellung ersehen wir aus
Kapitel 1. Im allgemeinen emhpfehlen wir aber die Aufstellung nach der
Systematik. ‘ '

Die Aufstellung nach dem Systemverzeichnis bedeutet die Aufstellung
nach dem Inhalt der Biicher. Es stehen dabei die Biicher gleichen Inhalts
im Magazin immer beisammen und man hat einen guten,und raschen Ueber-
blick tber seinen Biicherbestand in den einzelnen Wissensgebieten. Das
Systemzeichen deutet den Inhalt der Biicher an, und nach einiger Zeit haben
sich diese Zeichen im Gedichtnis des Bibliothekars so eingeprigt, daB er
bei Nennung des Systemzeichens mit Nummer sofort den Titel des Buches
weill. Aus Erfahrung wissen wir, daf8 selbst in groferen Bibliotheken dem
Bibliothekar das Systemzeichen so geliufig wird, daf ihm der Titel des

Buches gar micht erst genannt zu werden braucht. Mit dem Horen des
Zeichens hort er gleichzeitig den Titel. ‘

‘Die Buchkarte

Im Kapitel I ,Zugangsverzeichnis” haben wir schon gesehien, daff alle
Biicher, auch die bereits vorhandenen, in das Zugangsverzeichnis eingetragen
werden miissen, Beim Eintragen in dieses Verzeichnis haben wir also die
Bucher vor uns liegen, missen wir doch auch auf der bezeichneten, Stelle des
Buches die Zugangsnummer mit sauberer Schrift eintragen. Wir stellen nun
gleichzeitig eine Buchkarte aus, die wir auch bei der Ausleihe brauchen.
So wie jedes Buch eine Zugangsnummer erhilt, muB es auch eine Buch-
. karte erhalten, In Abb. 1 sehen wir einen Abdruck der Karte zur besseren
Erklirung, wie sie auszufillen und schlieflich bei der Ausleihe zu benutzen
ist. Die einzelnen Felder haben wir mit in Schlufklammern gesetzien
Zahlen versehen.

Zunichst wird der Titel des Buches eingetragen. Auf unserem Muster
steht in Feld o

Mehring: Deutsche Geschichte, Bd. I,

Aus dem Titel allein schon ersehen wir, daf das Buch von Mehring,
Deutsche Geschichte, Bd. I, ein geschichtliches Werk ist. In umserer
Systematik hat Geschichte das Systemzeichen ,,B“. In der rechten oberen,
I{xit 3 bezeichneten Ecke unserer Musterkarte, haben wir dieses B bereits
eingetragen. Alle Werke, die den Wissensgebieten Geschichte, Lebens-
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beschreibungen, Erinnerungen zuzuzihlen sind, werden mit dem System-
buchstaben B ausgezeichnet. Bei Lebensbeschreibungen und Erinnerungen ist
im Abschnitt zur Systematik das nihere nachzulesen. So wie wir in unserer

(1 2 3 \
Mehring,

24 Deutsche Geschichte, B n
............................ ' Bd . l snsnsssmesecenssesenanryrusarsanas

4 ’ 5 6 7

8 9 10

g J
Abb 1. Die Buchkarte (Groge 15,8X11)
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Systematik die einzelnen Wissensgebiete mit einem Buchstaben bezeichnet
haben- (dieser Buchstabe ist das Systemzeichen), werden wir die vorhandenen
oder einlaufenden Biicher den Wissensgebieten zuteilen und ihnen zunichst
auf der Buchkarte das Systemzeichen geben.

In der linken Ecke ist auf der Karte die Nummer 24 eingetragen. Die
Nummer ist selbstverstindlich ganz willkirlich gewihlt. Zu einer Nummer
an dieser Stelle miissen wir aber kommen. Bei Aufstellung nach dem
Zugangsverzeichnis ist diese Zahl die laufende Zugangsnummer. Bei der

Aufstellung nach dem Systemzeichen nehmen wir an, wir hitten be- -

reits 23 Biicher (Buchbinderbéinde); die zu dem Gebiet B — Geschichte
gehoren, und diese Biicher sind bereits aufgestellt, also mit Systemzeichen
und Nummer versehen. Wir bekommen als Zugang Mehrings ,,Deutsche Ge-
schichte“ in zwei Binden. Der erste Band bekommt die Nummer 24 und
der zweite die Nummer 25, und so werden alle folgenden Binde weiter
numeriert, innerhalb des gleichen Systemzeichens. Bei den Werken Natur-
wissenschaft gilt das Gleiche. Wir haben da das Systemzeichen F und
alle naturwissenschaftlichen Werke werden mit F ausgezeichnet, aber sie
werden auch alle innerhalb dieses Zeichens laufend numeriert, also Fr,
F 2, ¥ 3 usw. Kehren wir zu Mehrings ,,Deutsche Geschichte* zuriick. Der erste
Band dieses Werkes ist das 24.Buch innerhalb des Wissensgebietes Geschichte,
oder innerhalb des Systemzeichens B. Das Ganze nennen wir die Buch-
nummer, die in diesem Falle B 24 heifit. Diese Buchnummer wird nun
recht deutlich auf den Buchriicken etwa 2 cm von oben geschrieben, und

zwar zuerst in Antiqlia das B und darunter 94 = gl Klein und unauf-

{allig schreibe man die Buchnummer auch in das Buch, und zwar auf die
Innenseite des vorderen Buchdeckels, Aufgestellt werden im Magazin

alle E usw, in der Reihenfolge der

Das Fristblatt

Bevor wir nun unser Buch B 24 in das Magazin stellen, kleben wir erst
das Fristblatt ein (Abb. 2). Auf seine Bedeutung werden wir bei der
»»Ausleihe zu sprechen kommen, Dieses Fristblatt wird mit seinem rechten
Rand auf die rechte Seite des Vorsatzblattes geklebt. Das Vorsatzblatt ist
das leere Blatt, das sich zwischen Deckel und Titelblatt jedes gebundenen
Buches befindet. Wenn ich also den oberen Deckel des Buches authebe, liegt
klebe ich das Fristblatt, Aut
unserer Abbildung (2) des Fristblattes haben wir rechts geschrieben , Hier

. Fristblattes kann man vorsichts-
halber auch die Buchnummer eintragen. Lést sich das Blagt los, dann
findet man leichter das Buch, zu dem es gehort, - -

In unserer Buchkarte haben wir bis jetzt die Felder I, 2 und 8 aus-
gefullt, In Feld 4 trage man den Preis des Buches ein, und wurde
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: i ‘ i Feld 5 soll einem be-

h gebunden, auch die Kosten des Bindens. ' )
ggxidfrl:r:l Zgweck dienen, den wir weiter unten behandelln' wollen. .IndFeld g
kann man das Datum vermerken, an dem das Buch emggstellt.wvur e",hun
in Feld 7 trage man die Zugangsnummer ein. Ueber diese siche niheres

Hier einkleben.

Abb. 2. Das Fristblatt
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im Kapitel I ,Das Zugangsverzeichnis*. Die Eintragung in die Spalten 4
und 6 ist nicht unbedingt notwendig, die Zugangsnummer muB aber in
Feld 7 bestimmt eingetragen werden. Ueber die Verwendung der Felder 8
bid g erfahren wir naheres im Kapitel V iiber die Ausleihe.

Wiederholungsstiicke

_Es kommt hiéufig vor, daBl besonders gern gelesene Biicher ofters als
einmal in die Biicherei eingestellt werden, daf also von dem betreffenden
Buch Wiederholungsstiicke oder Dubletten vorhanden sind. Diese Wieder-
holungsstiicke erhalten zwar eine neue Zvgangsnummer, die Buchnummer
aber bleibt. Um bei unserem Beispiel zu bleiben, Mehrings ,,Deutsche Ge-
schichte’, Band 1, behilt immer die Buchnummer B 24, und der Band 2
behalt die Buchnummer B 25 bei. Ein Genosse schenkt nun der Biicherei
das Werk, es ist somit zweimal da. Das zweite gleiche Werk erhilt in
Band 1 die Buchnummer B 24b geschrieben, auf dem Buchriicken ]234b
und der zweite Band erhalt %b. Mufl das Werk nochmals eingestellt

werden, dann ex.'hﬁlt es die Nummern B 24¢, B 25c. Jedes weitere Wieder-
holungsstiick wird mit einem weiteren kleinen Buchstaben des Alphabets

bezeichnet. Im Magazin stehen also die gleichen Biicher immer bej
in der Reihenfolge des Alphabets. s . o Possmmen

Aufstellung nach Buchgréien

In den meisten Fillen wird das schon éfter erwihnte Magazin ein Schrank
sein, seltener aber ein Regal. Letzteres ist aber dort, wo die Méglichkeit zur
Aufstellung vorhanden ist, vorzuziehen. Das Magazin hat wohl immer recht
beschrénkien Raum, und der Bibliothekar empfindet es sehr schmerzlich, daB
die Biicher verschiedene Gréfien haben. Es sind zwar Bestrebungen zur Nor-
malisierung vorhanden, aber man wird immer bei einigen Gréfentypen blei-
ben missen. Mit Abbildungen und Zeichnungen versehene technische Biicher
werden ein gréfleres Format haben missen als ein Roman, Beim technischen
B}}ch kommt es darauf an, da die Bilder und Zeichnungen deutlich sind
wihrend man den Roman in den bequemsten Stellungen lesen will; da;
Unterha-ltun.gsbuch soll ein leicht handliches Format haben. So sehen wir,
daff fir die Biicher der ,Schénen Literatur im allgemeinen ein gang
gleiches Grofenformat in Betracht kommt.

In grofleren Biichereien oder bei Raummangel muff man die Biicher
nach Grtiﬁentygen einstellen. Man unterscheidet da vier Buchgrofien. Die
erste Gréfle bis zu 18 cm Buchhohe, die zweite GréBe von 18 bis
22 cm Buchhghe, die dritte GréBe von 22 bis 28 cm Buchhohe und
die vierte GroSe mit iber 28 cm Buchhohe. Selbst dann, wenn man
seine Bﬁchgrbestﬁnde in einem Schrank unterbringen muf, is;tJ der Schrank
mit Zahnleisten versehen, so daB die Einsatzbretter verstellt werden kénnen
Steht dann nur ein einziges Buch von 28 cm und mehr in einer Reiho
neben .den flnderen Biichern, die alle nicht tiber 29 cm hoch sind, und
setzt sich dieses MiBverhdltnis durch vier Buchreihen so fort, damnn ’brau-
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chen diese vier Biicher allein so viel Raum, daff ohne sie ein weiteres Fach

eingesetzt werden konnte. Die Mehrzahl der Biicher ‘ist nicht hoher als
22 co, und es dirfte in. unseren Biichereien so -hinausgehen, dafl fiinf

Ficher mit den Biichern bis zu 22 cm Héhe und ein Fach mit den hoheren

Biichern ausgefillt werden konnen. Es wire uns schon gedient, wenn wir

die Biicher nur in zwei Groflen scheiden konnten. Dazu liegen gar keine

Schwierigkeiten vor. Ein einfaches Zeichen geniigt, und wir koénnen  die

grofieren Biicher in das unterste Fach stellen und finden sie, wenn sie ver-

langt werden, ohne Mithe. Wir bringen auf den Buchriicken oberhalb der

Buchnummer, ungefihr einen halben Zentimeter .oberhalb dem Systembuch-

staben einen wagerechten Strich == an, so breit, dafl er gut sichtbar ist.

Dieser Strich wird . gleichzeitiy in das Feld 5 der Buchkarte ‘gezeichnet.

Da bei- der Ausleihe, wie wir spiter schen werden, die Buchkarte eine
Hauptrolle spielt,  weiff man mit einem Blick auf deren Feld 5, ob das
Buch normale Grofie hat oder gréfier ist. Selbstverstindlich werden auch die
mit dem wagerechten Strich versehenen Biicher in das fiir sie bestimmte Fach
des Magazins gestellt nach dem Systemzeichen und der Nummer innerhalb
des ‘Systemzeichens. Diese zwei Buchgrofien gentigen fiir kleineré Biichereieri
vollstindig. Grofiere ' Bibliotheken kénnen drei GréBen nehmen. Normal-
gréfle ohne jedes Groflenzeichen haben dann alle Biicher bis zu 22 cm. Die
zweite Grofe sind die Biicher von 22 bis 28 cn Buchhéhe, und diese er-
halten den wagerechten Strich mes. Als dritte Grofienklasse konnen dann die
Biicher (es kommen meist Zeitschriften in Frage) liber 28 cm Buchhohe ge-
nommen werden. Als Grofienzeichen wird fiir diese dritte Grofle statt des
wagerechten Striches ein Kreuz & auf Buchriicken und Feld 5 der Buch-
karte eingezeichnet. Diese dritte Grofenklasse verwendet man nur dann,
wenn geniigend Biicher fiir diese Grofle vorhanden sind.

Signieren der Biicher

Wiederholt haben wir von der Buchnummer gesprochen, die auf dem
Buchriicken gut sichtbar angebracht werden soll. Ueber das ,,wie" miissen
wir uns noch ein wenig unterhalten. In den meisten Bibliotheken lost man
die Frage in der Weise, dafl ein Etikett aufgeklebt wird in einer bestimmtien
Farbe, und auf dieses Etikett schreibt oder stempelt man die Buchnummer.
Die Etiketten haben den Nachteil, daf} sic unschén wirken und aulerdem
halten diese Etiketten nie dauernd. Sie l8sen sich ab, rollen sich auf, fransen
und das wirkt doppelt unschén, Andere Bibliotheken legen alle Biicher in
einen Umschlag, der entweder in der bekannten Art gefaltet oder lediglich
kurz im Deckel eingeschlagen und angeklebt wird. Der Umschlag hat eine
gleichmifige Farbe, blau, grin, braun oder grau, also eine Farbe, die
wenig schmutzt, und auf diesen Umschlag wird das Signum aufgetragen.
Am zweckmifligsten ist es, die Biicher in einem -einheitlichen Bibliothek-
einband zu beziehen oder binden zu lassen. Biicher mit Pappband halten
nur einige Entleihungen aus und miissen dann doch gebunden werden. Das
Signieren der Biicher nehme man mit Tusche vor. Fiir helle Buchriicken
verwende man schwarze und fir dunkle Buchriicken weifle Tusche., Man be-
nutze Breitschriftfeder oder Bahrs Normographfeder, Alle Schnérkel und

\ | 17



Verzierungen sind zu vermeiden; man schreibe gleichmifig stark in
steiler Schrift. Nach etwas Uebung wird man bald ganz schén schreiben
lernen. Die Tusche lasse man trocknen und iberstreiche sie dann mit
fliissigem Schellack. Dadurch wird die Schrift dauerhaft gemacht und kann
auck bei Nisse nicht verwischt werden.

Bei groReren Biichereien erhilt das Systemzeichen ein etwas anderes Aus-
sehen, Es wird auch die Unterteilung zur Anwendung gebracht. Ein Bei-
spiel zeigt dies am besten: Bleiben wir bei Mehrings ,Deutsche Ge-
schichte”. Infolge ihrer Grofe ist unsere Bibliothek gendtigt, die Systematik
in ihren Unterteilungen zur Anwendung zu bringen. Daf dieses Buch von
Mehring zu B = Geschichte gehort, wissen wir. In der Unterteilung finden
wir unter 3: Deutsche Geschichte. Wir kénnen nun je nach Grofie der Biicherei
zw.e1Verfahren in Anwendung bringen. Wir numerieren alle Biicher, die zum
Wissensgebiet B gehoren, nach Gruppen. Deutsche Geschichte ist Gruppe 3
und alle Biicher dieser Gruppe werden nun fiir sich laufend numeriert.

Mehring ist zufdlligerweise wieder das 24. Buch in der Gruppe Deutsche Ge-
: ' 3
schichte und wir signieren nun 2B4 und lesen 3. Gruppe von B, 24. Buch.
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IV.Das Biicherverzeichnis oder der Katalog

In dem Zugangsverzeichnis haben wir wohl ein Verzeichnis des vorhan-
denen Biicherbestandes, aber die Biicher sind darin nach dem Zugang ein-
getragen; wir konnen es daher nicht zu Ausleihzwecken verwenden. Das
Bicherverzeichnis mufl nach dem Inhalt der Biicher als Sachverzeichnis an-
gelegt werden, also nach unserer Systematik. Bei Aufstellung der Biicher
haben wir sowohl Biicher wie Buchkarten gemif unserer Systematik mit
einem Systemzeichen versehen, die Anlage der Sachverzeichnisse fillt uns
daher nicht mehr schwer. Aus den Sachverzeichnissenn miissen wir schnell
ersechen kénnen — und nicht nur wir, als Bibliothekare, sondern auch der
Leser —, welche Biicher innerhalb der verschiedenen Wissensgebiete vor-
handen sind.

Der vorliegende Leitfaden fiir Arbeiterbiichereien enthélt ein Musterver-
zeichnis von Biichern, das bereits in der Form angelegt ist, die wir fir die
Biicherverzeichnisse vorschlagen. Die Anordnung innerhalb der einzelnen
Wissensgebiete erfolgt im allgemeinen alphabetisch nach den Verfassernamen,
der infolgedessen vor dem Titel des Buches geschrieben wird.

Zum Beispiel: Bebel, A.: Die Frau und der Sozialismus. - 50. Aufls ‘L xx
. Engels, F.: Die Entwicklung des Sozialismus von der Utopie
zur Wissenschaft - " L 14

Der Vorname des Autors ist hier mit seinem Anfangsbuchstaben nach dem
Familiennamen gestellt. Das geschieht der rascheren Uebersicht wegen.

Der Titel des Buches wird immer so geschrieben, wie er im Buche steht.
Man kiirze nicht ab. Ist bei wissenschaftlichen Werken das Buch ein Lehr-
buch, dann schreibe man das zam Titel. Besteht das Buch aus mehreren
Biinden, dann schreibe man in das Verzeichnis: ‘

Bcl{el,' A.} Aus meinem Leben. Drei Binde.

Bd, 1 L a4
Bd. 2 L 35
Bd. 3 L 26

Oben steht also der Gesamttitel, und jeder Band erhilt der Uebersichtlichkeit
wegen eine besondere Zeile. Bei dem Werke von Bebel kann man aber auch
folgendermafien katalogisieren:

Bebel, A.: Aus meinem Leben. Drei Binde. L '21;/25/26,

weil die einzelnen Binde keinen besonderen Titel haben. Hat nun jeder
einzelne Band einen besonderen Titel, oder ist, wie in mehrbindigen ge-
schichtlichen Werken ein Band ein Zeitabschnitt, dann_ist dieser Titel bei
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den einzelnen Binden mit anzufithren. Zum Vergleich nehmen wir ein
anderes Werk aus der Abteilung Sozialismus, und zwar: -

Kautsky, K.: Die Vorlsufer des neueren Sozialismus. Zwei Binde.

Bd. 1: Von Plato bis zu den Wiedertiufern. L 3x
Bd. 2: Von Thongas More his zum Vorabend der franzosischen
Revolution L 32

Hier ist also der Inhalt der beiden Binde angegeben, sie miissen deshalb
untereinander geschrieben werden. :

) Ax}flag)fa und Erscheinungsjahr werden bei wissenschaftlicken Werken
haufig mit angegeben. Das ist aber nicht unbedingt notwendig, Man soll diese
Anxgaber_z aber mit in das Verzeichnis einsetzen, wenn bei wiederholten Auf-
lagen die spiteren Auflagen erweitert oder verindert werden. Bei Biichern
aus den Gesellschaftswissenschaften soll das Erscheinungsjahr - immer angé;
geben werden, denn. es ist sehr wichtig, zu wissen, in welcher Zeit, also
unter welchen Gesichtspunkten das Buch geschrieben worden ist, Es ist z. B,

sehr wesentlich zu wissen, ob das Buch vor oder nach dem Weltkriege her-
ausgegeben wurde. ' o T
Zur Anlago der Verzeichnisse liefert der Reichsausschuf sehr handliche
Mappen, in die die einseitic beschriebenen Blitter eingeheftet werden.
Grofiere Biichereien werden fir jedes Wissensgebiet eine besondere Mappe
anlegep«, soweit sie ihre Kataloge nicht drucken lassen. Aber auch in diesem
Falle ist es sehr vorteilhaft und zweckmifig, die in der Biicherei zur Ein-
sicht aufliegenden Verzeichnisse nach den Wissensgebieten_zu trennen.
Zur .i}:nozdn-ung innerhalb der einzelnen Wissensgebiete haben wir ein-
gangs dieses: Kapitels vorgeschlagen, diese Anordnung im allgemeinen alpha-
betisch fna.ch den Verfassernamen vorzunehmen, Das ist nun nicht immer
zweckmiflig, namentlich dann, wenn innerhalb eines 'Wiésensge"bietes' eine
Anz:flhl.von Biichern vorhanden sind und das Gebiet trotzdem: nicht unter-
geteilt ist. Nehmen wir das Gebiet Geschichte als Beispiel: Da sind in einer
wenn auch kleinen Biicherei, vorhanden: Vogts Weltgeschichte in 6 Binden;
dann‘ .Dnvesmans, Der -Mensch' der Urzeit; Engels, Fr., Der Ursprun delf
Famlhe:" Bloch," L., §oziale K@impfe im alten Rom; Blos, Ww., Dig défische
Revolution; Kampffmeyer, P., Geschichte der modernen Gesellschaftsklassen
in Deutschland; Maurenbrecher, Die Hohenzollernlegende; Mehring, Jena
und T11§1t; Blos, Die franzosische Revolution ; Marx, Dex;, Biirgerk%"ie in
Frankreich; Zimmermann, Grofier Deutscher Bauernkrieg, Wir wollengnlun
dz}s Verzeichnis ‘anlegvt?n, wobel selbstverstindlich die Nummern oder das
Signum ganz willkirlich gewdhlt ist und nur als Beispiel dienen sollen:

Geschichte :

Vogt, J. G.: Mlustrierte Woeltgeschichte fiir das V. i l
strier y olk, mit b tick-

Bd sichtigung der Kulturentwicklung. Seclllrlls1 B;;gx;flerleggg;afgclg

- 1: Urgeschichte und Altertum . ‘ B‘93'

Bd. 2: Altertum und Mittelalter ‘ ‘ .

L B 32
. ] und so. die sechs Bi a

grzes;wzang, H D Der Mensch der [?:;eii Bindo durch. B xx
n ! " e : . .
3:ds desr Staa::s'Ursprgng der Familie, 'des Pn\"gtexgentums

Bloch, L.: Soziale Kimpfe im alten Rom I].z: 1(85
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) Blos, W.: Die franzésische Revolution B T B-5
P Marz, K.: Der Biirgerkrieg in Frankreich B 15
: Zimmermann, W.: Grofler deutscher Bauernkrieg ' B 27

Maurenbrecher, W.: Die Hohenzollernlegende. Kulturbilder aus der
preudischen Geschichte vom 12. bis zum 20.Jahrhundert. ZweiBinde. B 20/21
Mehring, F.: Jena und Tilsit. Ein Kapitel ostelbischer Junkergeschichte. B 22

Blos, W.: Die deutsche Revolution B 6
Kompffmeyer, P.: Geschichte der modernen Gesellschaftsklassen in DeuBtsch[;
land aon I

Ohne daB die einzelnen Abteilungen der Gruppé Geschichte ndher be-

zeichinet wurden, sind die einzelnen Werke doch in der’ Reihenfolge unserer
Systematik eingeordnet, Zuerst kommt Weltgeschichte, ‘dann folgt Allge-
meine Kulturgeschichle, vertreten durch Driesmann und Engels; Altertum
als ‘néichstes bringt uns Bloch und dann kommt mit Blos und Marx die
Zeil der franzésischen Revolution. Die Deutsche Geschichte ist wiederum
zeitlich geordnet, beginnend mit dem- Zimmermannschen -Bauernkrieg und
endend mit der Kampffmeyerschen Schrift. In anderen Wissensgebieten
sind wieder andere Bedingungen fiir die Zusammenstellung der Anordnung
im Verzeichnis gegeben,
" Wer nach unserm Beispiel katalogisieren will, mufl schon iiber einige
Literaturkenntnisse verfiigen. Fallt ihm aber diese Art der Bearbeitung
des Verzeichnisses schwer, dann bleibe er lieber bei' der alphabetischen
Anordnung.

Verfasserverzeichnis < v

Grofiere Biichereien legen sich Fir die belehrende Literatur ein alpha-

betisches Verfasserverzeichnis an. Dieses Verzeichnis wird auch in Karten-

form gefithrt. Dabei konnen auf. einer Karte mehrere Werke eines Ver-

fassers aufgefithrt werden. Das Verzeichnis ist nicht nach Wissensgruppen, .

wie das Sachverzeichnis, sondern nach den Namen der Verfasser in alpha-
betischer Reihenfolge angelegt. '
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V. Die Ausleihe

Die Biicher stehen im Magazin wohl geordnet und ausgezeichnet oder
signiert; ein Kartothekkasten birgt die Buchkarten, geordnet und zusammen-
gestellt nach den Wissensgebieten, die durch Leitkarten, welche den System-
buchstaben tragen, voneinander geschieden sind und auf dem Ausleihtische
liegen die Biicherverzeichnisse bereit. Der Ausleihbetrieb kann beginnen,

Der Leser

Jeder 'Leser, der zum erstenmal in die Biicherei- kommt, mufl in das
Leserrgglster eingetragen werden., Dieses Register wird in Kartenform ge-
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D. R. 6. M. 655444

Name

Beruf

Wohnung

Geburtsdatum

Organisation

Hauptbuch Nr,
Erkldrung: Ich vex:pﬂichte mich, die Leseordnung der Biicherei einzuhalten.

Unterschrift

Tag der Anmeldung

Abb. 8. Karte fiir das numerische Leserverzeichnis
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255
Mever, Karl
1

. V. 96. '

Abb. 4. Karte fiir das alphabetische Leserverzeichnis

fithrt und die Karten sind laufend zu numerieren.” Der erste Leser er-
hilt somit die Nummer 1, der zweite 2 usw. Es ist zwar nicht schén,
Menschen zu numerieren, in diesem Ialle aber erleichtert es unms. die
Arbeit ganz betrichtlich. Im Ausleihbetrieb sind Buchungen vorzunehmen,
wie wir moch sehen werden, und da ist es viel einfacher, eine Nummer ein-
zuschreiben, als den Namen. Ein Muster dieser Leser-Registerkarte sehen
wir in Abb. 3. In das mittlere schraffierte Feld wird die laufende Nummer,
die der. Leser erhilt, eingeschrieben. Auf Wunsch werden die Karten vom
Reichsausschufs, mit ‘den laufenden Nummern versehen, geliefert. Das
Zahlenfeld links oben dient statistischen Zwecken, wir kommen spiter darauf
zuriick. Die einzelnen Vordrucke sind ohne weiteres klar. Unter ,,Or-
ganisation” ist die gewerkschaftliche oder politische Organisation, der der
Leser angehort, einzutragen, je machdem die Biicherei eine Partei- oder Ge-
werkschaftsbiicherei ist. Unter politischer Organisation ist mur die Oxls-
gruppe der Sozialdemokratischen Partei Deutsch'la,nds .gex‘nein.t. Die Mit-
gliedshiicher der Gewerkschaften und der Partei sind mit einer sogenannten
Havptnummer verschen und diese Nummer ist in die nichste Rubrik ein-
zutragen, Durch ,,Eigenhindige Unterschrift” verpflichtet man den Leser
schlieBlich zur Einhaltung der Leseordnung. Die Karten werden nach laufen-
den Nummern in den Kasten gestellt. Bevor jedoch die Einstellung in den
Kasten erfolgt, wird in der linken Seite moch eine Zal.ll, und zwar die
Jahreszahl durchstrichen. Angenommen, der Leser meldet sich am 15. Januar
1926 an, dann streicht mam die Zahl 6 durch. Die Bedeutung des An-
streichens der Jahreszahl werden wir bei Statistik” ndher arliiutc?m. )

Tior kleine Biichereien geniigt das numerische Lesc_arverzemhms ) voll-
stindig. GroRere Bibliotheken missen sich zum numerischen Verzeichnis
noch ein alphabetisches ' Verzeichnis anlegen. Hierzu verwendet man kleine
einfache Karten, GroBe 125:95 mm. Rechts oben schreibe man die Leser-
nummer und in der Mitte der Karte Zu- und Vorname und Gebur‘tsdatum,
wie unser Beispiel Abb. 4 zeigt, Das Geburtsdatum wird uns die ‘Leser

gleichen Namens unterscheiden lassen.
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An einem Beispiel aus der Praxis soll gezeigt werden, wie dieses Ver-
zeichnis gebraucht wird: Der Leser, nennen wir ihn Meyer, Karl, war bis
zum’ Jahré 1925 Benutzer der Buicherei. Im Herbst 1925 schickt er die zu-
letzt entlehnten Biicher per Post ein und der Biicherwart findet, daf} ein
Buch stark beschidigt ist. Er ersucht Meyer brieflich, in die Biicherei zu
kommen, dieser gibt aber keine Antwort und 148t sich nicht sehen. Das be-
schadigte Buch wandert zum Buchbinder und wird wieder zurecht geflickt.

- Der Bibliothekar verzeichnet auf der Riickseite der numerischen Leserkarte.

die Beschidigung und die Reparaturkosten nebst Datum und Signum des
Buches. Ein Jahr spiter meldet sich ein neuer Leser an und sein Organi-
-sationshuch, das er vorzeigen muf}, sagt, dal der Anmeldende Karl Meyer
heifit und am 1. Mai 1896 geboren ist. Schuell ist im alphabetischen Kasten
der Name gefunden, auch das Geburtsdatum stimmt. Die Lesernummer ist
255 und nach einem Griff in das numerische Register und einem Blick auf
die - Riickseite finden wir, dafl Meyer, Karl, schon Leser war und im
Oktober 1925 das Buch U 84, London, Die eiserne Ferse, beschidigt zuriick-
geschickt hat. Erst nachdem Meyer die Reparaturkosten bezahlt hat, erhalt
er wieder Biicher zum Lesen. Meyer erhilt auch keine neue-Nummer, es
werden keine neuen Karten ausgestellt, er liest mit der alten Nummer
weiter  und ein kleines, von ihm unbemerktes Zeichen in seinem Lescheft
mahnt den Biicherwart zur Vorsicht. Die Biicher, die Meyer zuriickbringt,
werden immer sofort unauffillig nachgesehen, ob sie unbeschidigt sind. .
Im allgemeinen wird man einem einmal eingetragenen Leser, auch wenn
er lingere Zeit ausgesetzt hat und dann wiederkommt, seine alte Nummer
wiedergeben und auch die alten Formulare weiter benutzen. 2
“Auf der Riickseite der numerischen Leserkarte werden auch- die Mah-

nungen’ und etwaigen VerstoBe gegen die Leseordnung eingetragen, so daB

der Bibliothekar eine Uebersicht tiber das Verhalten -des Lesers hat und
diesen etwaige Unarten gegeniiber der Biicherei abgewdhnen kinn. Selbst-
verstindlich muf} das alles in ruhiger und liebenswiirdiger Form vor sich
gehen. Bibliotheksdienst ist Bildungsarbeit! — das muB-die Richtschnur fiir
den Biwoherwart sein. o L

'Das Leserkonto

" Ist der Leser erfafit und registriert, kénnen ihm sofort Biicher verabfolgt
werden. Man gebe an einen Leser bei einer Entleihung in der Regel nicht
mehr als zwei Bicher ab. Da das Leserkonto auf der Buchkarte eingetragen
wird, kénnte es geniigen, wenn der Leser eine kleine Legitimations- oder
Berechtigungskarte in Hiénden hat. Diese Karte braucht nur Lesenummer
und Namen enthalten. Das wire das allereinfachste Verfahren, im Ausleih-
betrieb hitte der Biicherwart auf der Buchkarte die Nummer des Lesers in-
zutragen und den Filligkeitstermin einzustempeln oder einzusetzen, ehenso
das Datum in das im Buch eingeklebte Fristblatt einzusetzen, das Buch dem
Leser auszuhéindigen und die Buchkarte in das Fristfach einzustellen. Das
‘wire die ganze Ausleihtitigkeit, die in ganz “kleinen Biichereien, wo den
Biicheiwart jeden- Leser personlich kennt, geniigen kénnte. Dieses' Verfahren
hat aber cinen grofien Nachteil: Der Bibliothekar weiff nie, was der Leser
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bisher fiir Biicher gelesen hat, er kann ihn deshalb auch nicht gut persén-
lich beraten. Ebenso fehlt dem Leser selbst eine Uebersicht iiber die Biicher,
die  er bisher aus der Bibliothek sich geholt hat; das Gedichtnis allein st
ein etwas unsicheres Konto. Der gewissenhafte Leser -will selbst eine
Buchung in der Hand haben, in der ihm vom Biicherwart bescheinigt ist,
was fiir Biicher er mitgenommen hat und wann er sie wieder zuriick-
bringen mufl. Diese Gegenkontrolle hat sich, wie die Erfahrung lehrt, schon
recht oft als sehr zweckdienlich erwiesen. Irrtiimer sind immer méglich
und es kann vorkommen, dafl auf der Buchkarte die Lesernummer ver-
wechselt wird. Dann wird der Leser spiter um- Riickgabe eines Buches ge-
mahnt, das er gar nicht entlehnt hat. Wir miissen - also unseren Apparat
so einstellen, dafl uns nichts passieren kann: Der Leser erhilt auch cine
Kontoliste. . o : ' ‘ :

Fir dieses Leserkonto ‘gibt es zwei verschiedene Formen: Die Lesekarte
und das- Lieseheft. In unseren Arbeiterbibliotheken wurde bisher wohl
am hiufigsten die Lesekarte verwendet. Sie hat grofie Nachteile. Alle
Lesekarten, die uns bisher zu Gesicht gekommen sind, haben ein Format,
das. die Karten hequem.in den Taschen, unterbringen lafit. 'Das soll nun
ein Vorteil sein, ist aber schon der erste Nachteil. Zwei Biicher hat in der
Regel jeder Leser entlichen. Die Biicher wickelt er in Zeitungspapier, das
immer bereit gelegt wird, und die Karte steckt er in die Tasche, Da bleibt
sie nun stecken, bis die Biicher wieder abgeliefert werden miissen. Der Leser
steht vor dem: Auslethetisch und gibt die Biicher ab. Der Bibliothekar nimmt
sie entgegen und will sie abbuchen. Dazu braucht er die Lesekarte. An die
denken die Leser meist nicht, sie mufl ihnen erst abverlangt werden und
nun beginnt das Suchen in allen Taschen und schlieflich stellt sich noch
heraus, dafi die Karte gerade in dem Rock steckt,. der zu Hause im Kleider-
spind héngt. Ein weiterer Nachteil besteht auch darin, daRd die Eintragungen
auf der Karte, die im allgemeinen mit Tintenstift erfolgen sollen, verwischt
und unleserlich werden. Die Katten mitzen sich’ auflerdem in den Taschen so
ab, daB sie bald nicht mehr erkennbar sind, zumal wenn ein minderwertiger
Karton dazu verwendet wurde. Der Eintragungsraum ist selbstverstindlich
auch beschriinkt, in die Karte kann nur die Nummer des Buches und das
Datum eingeschrieben werden. Wenn nun schlieflich der Befiirworter der
Lesekarte den Kostenpunkt ins IFeld fiihrt, dann kénnte bei recht genauer
Gegeniiberstellung nachgewiesen werden, dafi die Karte auch nicht billiger
kommt, wie die andere Form des Lesckontos, die wir vorschlagen: das
Leseheft. o o

Das Leseheft hat sich in vielen Biichereien seit einer Reihe von Jahren

‘auf das beste bowiihrt, Es 1aBt sich allerdings nicht bequem in die Tasche

stecken, ‘Der Leser kann es auch nicht in irgendein Buch legen, wie idie
Karte, die dann recht lange nicht mehr gefunden ‘wird. Das Heft legt
tmmer bei den Biichern, wird beim Abholen zwischen zwei Biicher gelegt
und auf die gleiche Weise wieder mit zur Biicherei gebracht. Das Leseheft
hat einen halbsteifen Umschlag in einer grauen Farbe, die nicht jeden
Tlecken erkenmen lift, und die reinen weilen Blitter des Heftes machen
einen freundlichen und sauberen Eindruck. Vorn ist ein-perforierter Wunsch-
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zettel eingeheftet, der stets ersetzt werden kann. Der Wunschzettel ist liniert
und hat drei Vordrucke: I Buchzeichen, II Verfasser, III Titel. So ein gut
mit Wiinschen beschriebener Wunschzettel sagt dem Biicherwart schon sehr
viel, er erleichtert ihm die Arbeit ganz bedeutend, denn ein erfahrener
Bibliothekar weis nach einem Blick auf dem Wunschzettel ganz genau, wes
Geistes Kind sein Leser ist, und die Beratung des Lesers wird sehr erleich-
tert. Hat der Leser schon eine Anzahl Biicher aus der Bibliothek geholt, und
sind im Leseheft in den sogenannten Auslieferungs- und Belegzetteln schon
eine Reihe von Eintragungen gemacht, dann ist die Uebersicht tiber das, was
dem Leser gem#f} ist, eine viel grofere, zwischen Leser und Biicherwart
braucht es nicht mehr viel Worte, der Leser erhilt immer die , richtigen®
Biicher. ' ‘

Nachstehende verkleinerte Abbildung des ,Auslieferungs- und Belegzettels
enthdlt finf Rubriken, von denen, wie wir weiter unten sshen werden,
der Bibliothekar I und IV, und der Leser selbst II, IIT und V auszufiillen hat.

e ——— R

IV spitestens
III Titel zuriick- | V Bemerkungen
zngeben -

I Nummer | II Verfasser

Abb. 5. Auslieferungs- und Belegzettel
Der Ausleihbetrieb

Nun ist auch der Leser erfafdt, er hat einen Ausweis in Hinden, der auch
zur Eintragung des: Leserkontos dient, némlich das Leseheft und die eigent-
liche Ausleihtitigkeit beginnt. Auf der einen Seite stehen im Magazin Biicher
verschiedensten Inhalts, und auf der anderen Seite Menschen, mit ebenso ver-
schiedenen Charakteren, Gefiithlen, Wissen usw., in denen die Schénheit, das
Wissen, die Weisheit und die Kunst, die den Inhalt der Biicher bilden,
lebendig werden sollen. Das richtige Buch zur richtigen Zeit an den richtigen
Menschen zu bringen, ist die hohe Aufgabe des Biicherwarts; ob die Biicherei
tausende von Bénden und Lesern zihlt oder nur hunderte und noch weniger,
bleibt sich dabei ganz gleich. Der Biicherwart der kleinsten Biicherei ist
ebenso der Mittler zwischen Lesern und Biichern, wie die Bibliothekare der
grofiten Bibliotheken. Ein Unterschied besteht nicht in der Bedeutung und
Verantwortung der Aufgabe, sondern nur in der Zahl. der Leser und Biicher,
Diese hohe Bedeutung und die Schwierigkeit dieses Amtes wird auch in unseren
Arbeiterbiichereien viel zu wenig gewiirdigt. Notwendig ist vor allem grofie
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Liebe zu Biichern und Menschen, Kenntnis von Menschen und Biichern, ein
natiirliches padagogisches Geschick und soziales Gefiihl. Ehrgeizige Menschen,
die gerne nach auBlen glinzeh wollen, miissen die Finger von diesem Amt
lassen, ebenso auch Genossen, die mit allen méglichen Aemtern belastet sind.
Die Bildungsarbeit muff den Biicherwart voll ausfillen und befriedigen,
und das wird stets der Fall sein, wenn er sein Amt ernst nimmt und grofie
Liebe und Lust dazu hat.

Bei der Ausleihe hat der Biicherwart rein geschiftliche Handlungen neben
der geistigen Tatigkeit auszuitben. Biicher sind Wertgegenstinde, das Geld
fir die Bibliotheken ist sehr rar. Der Biicherwart ist der Verwalter dieser
Wertgegenstinde, die ‘an andere Personen ausgeliehen werden. Er mufl
iiber den Verbleib dieser Wertstlicke jederzeit Auskunft geben kénnen. Unsere
ganze Buchfiihrung ist so angelegt, dal wir jederzeit in der Lage sind, sofort
sagen zu kénnen, wo sich ein Buch, das nicht im Magazin steht, befindet, ob
es ausgelichen ist oder ob es repariert wird. Ist es ausgelichen, gibt unsere
Buchfihrung Auskunft, wer das Buch hat, wo der Leser wohnt, wann das
Buch wieder zuriickgegeben sein mufl. Dazu sind nur ganz wenige Ein-
tfragungen notwendig.

- Die" Ausleihe beginnt, der Leser B. fritt an den Ausgabetisch, Alle Vor-
bedingungen sind erfiillt, der Leser B. iiberreicht sein Leseheft dem Biicher-
wart und verweist auf den ausgefiillten Wunschzettel. Da gerade wenige
Leser im Ausleiheraum sind, spricht der Biicherwart den Wunschzettel mit
dem Leser durch. Der Leser kennt die meisten Biicher, die er aufgeschrieben
hat, nicht; es war ihm entweder der Verfasser, oder der Titel des Buches
mafigebend. So hat unser’ Leser unter anderen aufgeschrieben: ,Marx, Das
Kapital, Bd. 1“. Dabei ist B. noch jung, hat bisher noch wenig volkswirt-
schaftliche oder sozialistische Literatur gelesen. Wir einigen uns nun auf:
,[Engels, Der Ursprung der Familie” und auflerdem auf ein Buch aus.der
,Schonen Literatur”, und zwar ,,Alexis, Die Hosen des Herrn von Bredow®.
Wir wissen aus dem Abschnitt ,,Aufstellung der Biicher”, dafl fiir jedes Buch
eine Buchkarte ausgestellt wurde. Diese Karten werden in dem Buchkarten-
kasten gesammelt. Die Einstellung der einzelnen Karten in diesen Kasten
erfolgt nach der Systematik bzw. dem Sachverzeichnis. Die einzelnen Wissens-
gebiete, Gruppen und Untergruppen sind durch besondere Leitkarten von-
einander getrennt. So, wie wir die Biicher im Magazin aufstellen, miissen
wir auch die Buchkarten im Kasten einstellen. Zun#chst nach dem System-
buchstaben. In grofien Biichereien hat man fiir jedes Wissensgebiet, also fiir
jeden Systembuchstaben einen eigenen Kasten. In einen Kasten, den der
Reichsausschuf3 liefert, gehen ungefihr rooo Karten mit den Leitkarten. Es
gibt aber auch Kisten, die nur ungefihr halb so-grofi sind, die also fiir die
kleinen Biichereien bis zu 300 Binden gentigen. Die mieisten unserer Ax-
beiterbibliotheken brauchen nur einen Kasten, in dem simtliche Buchkarten
untergebracht werden. Die Karten, nach Systemzeichen und Buchnummer
geordnet, mit Zwischenstellung von entsprechenden - Stegen und Leitkarten,
bilden so einen Katalog. Diesen Kartenkatalog nennen wir den Anwésen-
heitskatalog.

Mit dem Leser, der an unserem Ausleihtisch steht, haben wir uns, wie
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schon” erwihnt, auf zwei Biicher geeinigt. Wir gehen nun aber nicht zun
-Migazin (Schrank oder Regal), um die Biicher zu holen, sondern nun titt
der Anwesenheitskatalog, also der Buchkartenkasten, in Aktion. ,,Engels,
_ Ussprung ‘der Familie” hat'die Nummer B 8 und ,,Alexis, Die Hosen des
Heérrn von Bredow" ist mit U 16 signiert. Das ersehen wir aus dem Biicher-
verzeichnis, auflerdem ist ja der Anwesenheitskatalog angelegt wie das Biicher-
. verzeichnis. Tm Buchkartenkasten suche ich zuerst Leitkarte B = Geschichte
~="in einer grofieren Bibliothek nock die weitere Leitkarte ,Altertum”
innerhalb des gleichen Systembuchstabens — um dann rasch die Karte ,,B 8,
Engels, Ursprung der Familie* zu finden und aus dem Kasten zu nehmen.
Nun suchen wir unter ,JU“. Die Buchkarten der ,,Schénen Literatur
stehen nach den Verfassern alphabetisch géordmet im Kasten, die Karte
»U 16 ist also auch sehr schnell géfunden und wird ebenfalls aus dem Kasten
genommen. -Mit’ den beiden” Kartenr gehen wir an das Magazin und- ent-
nehmen diesen- die beiden Biicher, die nach dem Signum aufgestellt sind.
(§1ehe Kapitel ITI: Aufstellung der Biicher.) Auf Seite 13 dieses Leitfadens
finden wir eine Buchkarte abgebildet, die einzelnen Felder der Karte sind
auf der Abbildung numeriert. Die Bedeutung der Felder 1—7 wurde
bereits geschildert, die Felder 8-~10 dienen' den Zwecken der Ausleihe. In
Feld 8 wird die Buchnummer eingeschrieben, das kleine Feld 9 lassen wir
'zunia}‘chst lger — wir horen unter ,Statistik’ dariiber niheres —, in Feld 10
kommt das Datum, an dem das Buch spitestens zuriickzugeben ist. '

“‘Fahren wir in unserem Beispiel fort. Die beiden verlangten Biicher haben
wir aus dem Magazin an den Ausleihtisch gebracht. In das erste lesre Feld g
deér beiden Karten schreiben wir die Nummer des Lesérs ein, und in das
Feld 10 in der gleichen Linie schreiben oder stémpeln wir das Datum, bis
zu dem das' Buch' zuriickgebracht werden soll, alio den Filligkeitstermin
ein.: Durch die Leseordnung, .die in jeder Bibliothek vorhanden sein soll,
wird ‘auch eine Frist bestimmt, auf wie lange der Leser das Buch behalten
darf, und di:ese Frist betrigt meist vier Woochen. Wenn also heute Aus-
leihtag ist und unser Kalender den 1. Dezember zeigt, dann ist der 2g. De-
zember -der Termin, bis zu ‘dem das' Buch wieder zuriick sein soll bzw.
alle Biicher, die am 1. Dezember ausgelichen wurden. Am- sichersten ist
es, wenn wir uns einen kleinen verstellbaren Datumstempel beschaffen, Dex
Stempel wird bei Beginn der- Ausleihe gestellt und an diesem Tage nicht
mehr verdndert; ein Verschreiben-ist so ausgeschlossen. Gleichzeitig stempeln
oder schreiben wir das Datum in’dds im Buche befindliche Fristblatt in
dic erste leere Rubrik ein. In das Lesehieft des Lesers B. schreiben wir in
die erste und folgende leere Zeile der Spalte I die Buchnummer, also in
die ‘erste Zeile B 8 und in die zweite Zeile U 16. In den gleichen Zeilen
fier Spalte IV ,spitestens zurtickzugeben wird das bereits erwihnte Datum

in’ diesem Falle ,,39. XII. 26 eingesterpelt oder eingeschriehen. Leser B.
wird noch gebeten, die Biicher mit dem Lesehéft in Papier einzuschlagen

Zeitungsmakulatur liegt zu diesem Zwecke bereit. ‘ .
- Unser Arbeitsgang zur Ausleihe der beiden Biicher war folgender:

L. Ziehen der beiden Karten aus dem Buchkartenkasten; 2. Heraus-

‘nehmen der beiden Biicher aus- dem Magazin; 3. Eintragung der Leser-
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nummer in die beiden Buchkarten; 4. Eintragung der Buchnummern in
das Leseheft und 5. Eintragung oder Einstempeln des Datums in Frist-
blatt, Buchkarte und. Leseheft.. Dazu wird man, falls das Magazin nicht
mehr als ein paar Meter vom Ausleihtisch entfernt ist, eine Minute Zeit
brauchen. - In kleinen Biichereien befindet sich der Ausleihtisch aber .meist
dicht vor dem Schrank oder dem Regal. Die mechanische Arbeitsleistung
beansprucht auf Grund jhrer Einfachheit die denkbar kiirzeste Zeit. = .
Auf dem Ausleihtisch sind nun die beiden Buchkarten liegen geblichen.
Diese lege ich einstweilen beiseite, indem ich sie in einen kleinen Behdlter,
am besten einen kleinen Pappkasten, bis zur Beendigung ‘der Tagesausleihe
unterbringe. Der Arbeitsgang ist bei allen Lesern ganz gleich; die Riickgabe
friiher entlehnter Biicher. behandeln wir unten. Ist die Tagesausleihe be-
endet, wird an Hand der zuerst beiseite gelegten Buchkarten Statistik ge-
macht und die Karten werden im Fristkasten eingestellt. Sie kommen also
nicht zuriick an jhren Platz im Buchkartenkasten, den wir auch Anwesen-~
heitskatalog nannten. Anwesenheitskatalog- deshalb, weil in diesem Kasten
nur- die Karten der ;Biicher stehen dirfen, die sich' an ihrem Aufstellungs-
platz (Standort) befinden. Nimmt man das Buch' zu irgendeinem Zweck
aus dem Magazin, mufl immer auch die Karte aus dem Kasten genpmmen
werden, Kommt das Buch zur :Reparatur:zum  Buchbinder, lege man’ die
Karten der Biicher, die sich beim Buchbinder befinden, zusammen in einen
Behilter, der die Aufschrift ,Buchbinder” trigt. L Lo
Der ,Fristkasten* ist ein Kartothekkasten, der die systematisch und nach
Terminen zusammengestellten Karten der ausgeliehenen Biicher enthilt. Nehraen
wir -an, am. 2.. Oktober ist Ausleihetag. Die Buchkarten der. ausgelichenen
Biicher dieses Tages werden nach den Wissensgebieten, also nach dem System-
buchstaben und. nach den Nummern innerhalb des Gebietes geordnet und in
den Fristkasten gestellt. Die Leitkarte, die vor das Kartenpéckchen gestellt
wird, ist mit der Zahl 30 in grofier Schrift beschrieben oder bedruckt.
Die Ausleihefrist der am 2. Okfober ausgelicheénen Biicher liuft bis zum
30. Oktober, und dieser Tag ist auch auf den Buchkarten als  duBerster
Ablieferungstermin eingetragen, Nichste Ausleihe ist am 9. Oktober, .Ab-
lieferungstermin ist dann der 6. November, die Zeitkarte zeigt die Zahl.6

“usw. Ist wochentlich nur eine Buchausgabe, dann sind stets nur vier Stofe
Buchkarten im Kasten. Sobald die fiinfte -Ausleihwoche begonnen hat,

werden die Karten des ersten, also des #ltesten Termines herausgenommen
awecks Ausschreiben der Mahnkarten. Es konnen also immer nur die
XKarten dér letzten vier Auslethwochen im Fristkasten stehen. Kin weiteres
Pickchen enthilt die gemahnten Karten, die Leitkarte trigt die Aufschrift
,,Mahnungen®, :

Die. Riickgabe der Biicher geht nun' folgendermaien vor sich: Der Leser
N. hat am 2. Oktober zwei Biicher entlehnt. Die Karten dieser Biicher
stchen im Fristkasten -unter 30, denn die am 2. Oktober ausgelichenen
Biicher sind am 3o0. Oktober fillig, der Stempel am 2. Oktober war. auf
-den -3o. gestellt; Tristblatt, Leseheft und Buchkarte sind mit diesem Datum
_gestempelt, Der Leser. hat seine Biicher bqreits nach 14 Tagen ausgelesen,
bringt am 16. Oktober deshalb: diese’ Biicher. zuriick, um  andere: Biicher
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gleichzeitig mitzunehmen. Der Biicherwart nimmt Biuicher und Leseheft in
Empfang, sieht im Leseheft nach, ob Biicher und Eintragung iibereinstimmen,
nimmt seinen Datumstempel, der nun auf den 13. November eingestellt ist
und  Gberstempelt damit das Datum der zuriickgebrachten Biicher. Damit
hat er die Riickgabe der Biicher quittiert. Ist kein Stempel vorhanden,
dann durchstreicht er das Datum mit einem Farbstift oder er schreibt den
Anfangsbuchstaben seines Namens auf das Falligkeitsdatum als Quittung. Die
Biicher legt er zuniichst beiseite und bedient erst ‘diesen und die anderen an-
wesenden Leser weiter. In einer Pause, wenn gerade keine Leser zu bedienén
sind, oder am Schluff der Ausleihe, nimmt er die zuriickgebrachten Biicher
zur Hand und sieht nach, ob sie unbeschadigt sind. Da auf dem im Buch
eingeklebten Fristblatt das Filligkeitsdatum eingetragen ist, in diesem Falle
der 3o. Oktober, und auf dem Buchriicken die Buchnummer steht, sucht
er im Kartenstofl mit der Zahl 30 nach und schnell hat er die Buchkarte aus
dem Kartenstofi gefunden und gezogen. Ist das Buch beschidigt, so weifl er
auf Grund der in der Buchkarte eingetragenen Lesernummer durch Nach-
schlagen im numerischen Leseregister, welcher Leser das Buch ausgeliehen
hatte und kann ibn zur Rechenschaft ziehen. Ist das Buch aber in Ord-
nung, dann wird es auf seinen Standort im Magazin gestellt; ¢benso kommt
die Buchkarte wieder in den Anwesenheitskasten an ihren Plaiz,- wo sie
verbleibt, bis das Buch neuerdings wieder ausgelichen wird. In ‘manchen
Biichereien wird Ausleihe- und Riickgabedatum eingeschrieben. Das ist eine
umndtige Belastung, 'Will man wissen, an welchem Tage ein Buch aus-
geliechen wurde, was viel weniger wichtig ist, als die Kenntnis, wann das
Buch wieder zurtick sein mufl, dann braucht man ja nur vom Falligkeits-
datum vier' Wochen, also die festgesetzte Lesezeit, zuriickzurechnen, oder
einen Blick auf den Kalender zu werfen.

Das Mahnverfahren

In jeder, auch der kleinsten Biicherei muf stets peinlichste Ordnung
herrschen und so sind auch die Leser zur Einhaltung der festgesetzten
Leseordnung anzuhalten. Die Biicher kénnen nicht auf unbestimmte Zeit.
ausgeliehen, es kann auch nicht dem Leser tiberlagsen werden, wann er die
Bitcher zuriickbringen will. Jede Leseordnung mufl eine Bestimmung
enthalten, die besagt, wie lange der Leser das entlichene Buch behalten
darf. Ist diese Zeit, die gewohnlich vier Wochen betrigt, um, dann
mufi der Leser gemahnt werden. Mit unseren Fristkasten haben wir zur
Mahnung leichte Arbeit. Wir haben schon oben angenommén, dafl unsere
Beispielbiicherei wochentlich einmal ausleiht. Im Monat Oktober ist der erste
Auslethetag am 2. Oktober; am g., 16, 23. und 3o. Oktober - folgen die
weiteren Ausleihetage. Die Biicher, die am 2. Okfober ausgelishen wurden,
sind am 3o. Oktober fillig. Am 2. Oktober haben wir nun 40 Biicher aus-
geliehen. Davon wurden am g. Oktober 1o zuriickgebracht, am 16. Ok-
tober 15, am 23. Oktober 5 und am 30. Oktober wieder 5 Biicher. Somijt
wurden bis zum Filligkeitstage '35 Biicher abgeliefert und 5 Biicher be-
finden sich noch in den Hinden von siumigen Lesern. Diese 5 Karlen
nebhmen wir aus dem Fristkasten und sehen aus den Lesenummern, dafl zwei
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Leser je zweli Biicher und ein Leser ein Buch entliehen haben. Zum Mahnen
besitzen wir vorgedruckte Karten, auf denen nur die Adresse aufgeschrieben
zu werden braucht. An Hand des numerischen Leserverzeichnisses in Karten-
form sind wir schnell mit dem Ausschreiben der Adressen fertig. Auf der
Riickseite dieser Leserkarte machen wir, bevor wir sie in den Kasten zu-
riickstellen, noch eine kleine Bemerkung: ,,M. 80. X. 26.“ Das heifit:
Mahnung am 80, X. 26; Diese Eintragung ist fiir groflere Biichereien
wichtig. Es gibt Leser, die gewohnheitsmifiig die Biicher iiber die Zeit
behalten, andere wieder, die den Empfang der Mahnung ableugnen, weil
meist eine Mahngebithr entrichtet werden mufl. Leser, die sehr oft ge-
mahnt werden miissen, gehen meist auch mit den Biichern nicht besonders
sorgfiltig um und danach muf sich der Biicherwart durch sorgfiltige Kon-
trolle einrichten. Mit den erwihnten Eintragungen wird man bald die ge-
wissenhaften Leser von den wenigen, die es nicht so genmaw nehmen, unter-
scheiden lernen. Die Mahnkarten diirften ungefihr folgenden Text haben:

,,Die Lesezeit fiir die entlichenen Biicher ist abgelaufen. Wir ersuchen um
Beachtung des § ... der Leseordnung und bitten um baldigste Ablieferung.”

Ist diese Mahnung fruchtlos, lasse man nach ungefihr 14 Tagen eine zweite,
etwas dringlicher gehaltene Mahnung folgen:

Trotz unserer Mahnung vom ....... haben Sie d.. entlichene Buch...,
nicht abgeliefert. Falls die Riickgabe nicht innerhalb 8 Tagen erfolgt, sind wir
gezwungen, d ... Buch... auf Thre Kosten einziehen zu lassen.

An Mahngebithren sind- bis heute zu zahlen ..., M

Diese Karten sind mit dem Firmenstempel der Biicherel zw versehen, und
es ist auBerdem zweckmiBig, wenn dieser Stempel auch die Oeffnungszeiten
der Biicherei mit enthilt. Auch diese Karte wird nicht immer Erfolg haben:

-In solchen Fillen ist es in kleinen Orten das einfachste, wenn der Biicher-

wart selbst in die Wohnung des siumigen Lesers geht und die Biicher abholt.
In grofieren Orten beauftrage man den Beitragskassierer der Partei oder der
Gewerkschaft, der das Mitglied angehort, die Biicher beim Einholen des
Beitrages mitzubringen. In diesem Falle erhdlt der Bote fiir das Abholen
eine Entschidigung, die zu Lasten des Lesers geht. -
Auch diese zweite Mahnung wird auf der Riickseite der Leserregisterkarte
eingetragen, dazu die Mahngebiihren, die angefallen sind. Man schreibe:
2. M. x4, XI. 26. Geb. 0,80 M. Wird diese Gebiihr nicht bezahlt,
dann unterstreiche man sie mit Rotstiff, und der Leser bekommt nicht
frither wieder Biicher aus der Bibliothek, bis er die Gebthren bezahlt hal.
In manchen Biichereien mufl der Leser bei der Aufnabme aufler den Auf-
nahmegebithren noch einen Betrag von ungefihr einer Mark als eine Axt
Kaution hinterlegen. Tritt er aus der Biicherei aus, muf er seip Leseheft,
in dem die Mark quittiert ist, abliefern und erhdlt den Betrag zuriick, sofern
nicht riickstindige Mahngebihren auf der Leseregisterkarte eingetragen sind.
Diese werden vom hinterlegten Betrag in Abzug gebracht. Weigert sich ein
ganz renitenter Leser, die Biicher herauszugeben, dann bleibt am Schlusse
nichts anderes tbrig, als polizeiliche Hilfe zur Beitreibung der entliehenen

Biicher in Anspruch zu nehmen.
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Verlangerung der Lesefrist

Dem Leser wird es nicht immer moglich sein, die entlichenen Biicher
innerhalb der festgesetzten Lesefrist zu lesen, insbesondere wenn es sich um
wissenschaftliche Biicher handelt, die zu Studienzwecken entlichen wurden.
In diesen Fillen mufl der Leser um Verlingerung der Lesefrist nachsuchen.
Zur Verlingerung mufl der Leser das Leseheft vorlegen, die Bicher kann
er zu Hause lassen. Ein praktisches Beispiel zeigt uns den Arbeitsgang am
besten: dazu als Abb. 6 ein Ausschnitt aus dem Leseheft mit den Eintragungen.

Auslieferungs— und Belegzettel
e e —————————————— e

: IV spiitestens
I Nummer | II Verfasser . IIL Titel zuriick-
zugeben

V Bemerkungen

L 14 Engels Die Entwicklung d. Soz. | 30. X. 26

U117 {Zola Germinal 13828 G,
L 14 Verldngert 27.XI. 26

U 85 | London Die eiserne Ferse 27.X1.26

Abb. 6. Eintragungs-Beispiel

Der Leser Nummer 120 hat am 2. Oktober die beiden Biicher L 14 und
U117 entlichen. Der Biicherwart hat die Rubriken I und IV ausgefiillt,
die Eintr::tgun.gen in IT, III and V stammen vom Leser. Die beiden Biicher
waren, wie die Eintragung zeigt, am 30. Oktober spitestens zuriickzugeben.
Am 0. Oktober hat der Leser dann_das Buch Urig zuriickgebracht. ‘Wir
sehen in Spalte IV das Riicklieferungsdatum durchstrichen, also abquittiert,
Das ,:G“ in der Spalte V stammt vom Leser, der mit dem G pach der
Anweisung im Leseheft sagt, dafl ihm das Buch gefallen hat, Das am
2. Oktober cbenfalls entlichene Buch L 14 hat der Leser noch nicht aus-
gelesen. Es wird in die néchste Zeile wieder eingetragen und in die Rubrik IT
»Verlingert” geschrieben, Spitestens zuriickzugeben ist das Buch nunmehr
am 27. November 1926. Als zweites Buch hat der Leser dann noch ,,U 85,
Lor;don, Die eiserne Ferse®, mitgenommen. Aus dem Fristkasten entnimmt
der Biicherwart zur Verlingerung vom 3oiger Kartensto die Karte L 1h.
Die letzte Eintragung lautet auf der Buchkarte: »130 30, X. 26 In die
néchste Zeile schreibt der Biicherwart nun unter 120 (das ist die Nummer
des Lesers).,,Verl.” und daneben kommt das Datum 27. XI. 26. Von da
wandert die Karte in den Fristkasten zuriick, aber zu einem anderen Karten-
stoff, dessen Deckkarte die Bezeichnung ,,Verlingert erhilt. Am 27. No-
vember kommt das Buch zuriick. Bei Empfangnahme und dem Vergleich der
Eintragung im Fristblatt und im Lesehoft ersieht der Biicherwart sofort,
daB8 das Buch verlingert wurde. Er legt es also nicht beiseite, sondern zieht
aus dem Fristkasten unter »Verlingert” sofort die Buchkarte, stellt diese in
den Anwesenheitskasten und das Buch in das Magazin.
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Die Biicherei-Statistik .
Das tigliche Ausleiheergebnis wird statistisch zusammengefafit. Die Stati-
stik soll Aufschluf dariiber geben, welche Biicher gelesen \Yerden und wer
die Leser dieser Biicher sind. Aus dieser Zusammenstellung liest der lfund1g.e
Biicherwart psychologische Anhaltspunkte zum weiteren Aus.bau der Biicherei-
arbeit heraus. Die statistischen Aufzeichnungen unterbleiben vielfach aus
Furcht vor der ,jumfangreichen” Arbeit. Unsere Statistik ist .se%lr schnell
erledigt, Wihrend der Ausleihe haben wir die Buchka}rt.en beiseite gelegt.
Die Ausleihe ist geschlossen, und nun wird sofort Statistik gemacht, die in
wenigen Minuten erledigt ist. Die Buchkarten werden nach. dem System-
zeichen zusammensortiert. In einer kleinen Biicherei spllen an einem .%bend
im Hochstfalle 60 Biicher ausgeliehen werden. Wird fl1ese .Auslelhezahl ofters
erreicht oder iiberschritten, dann ist es zweckmiBig, die Ausga_betage zu
vermehren. Statt einmal in der Woche leihe man dann zweimal aus; den.n
dic Biicherei mufl sich stets dem Bediirfnis anpassen. Angenommen, wir
haben 60 Biicher an einem Abend ausgelichen. Die 6o Karten sortiere
man nach dem Systembuchstaben, also alle .A zu A, allt? B zu B usw.
Diese Arbeit erfordert bei 60 Karten kaum eine Minute Zeit. Das Ergebnis
der Sortierung liegt nun vor uns.” Wir zihlen 1 A, 3B, 6E 4 F:,
1H, 2K, 2L, 3N, 1 P, 35 U, 1 T und 1 Z. Dieses Resultat tragen wir
in eine Liste ein nach folgendem Beispiel: :

1927

Ausleihe- | Al Bl E| FIH|K|L|N|P|T|U]|Z |Summe
tag

54 6 .
2. L aq 1|8l 6)] 4l 1] 2}2]8|1]1]38]|1 0

gLay | —| 1| a2 —2tj1}]2|—|—|28]2 41 -
- Abb. 7.

Zu diesen Zusammenstellungen nehme man einen Bogen kftrler]t%zs Schrelll;—
papier, das leichter zu liniieren ist. Doch k('inneg auch diese ;ge% u\:ﬁ »
Reichsausschuff im Vervielfdltigungsverfahren h.e.rges:tellt und an 11? iohe-
reien abgegeben werden. Monatlich oder vierteljihrlich, bestioamt & u:g J];ll ol
lich, addiere man die Zahlen von oben nach unten zusa{nm?n, o an
weild, wieviele Biicher zusammgn und wieviele je aus den einzelnen

ieten im Jahre gelesen wurden. )
ge%?l:? 1Sn;latgstik dgﬁrfte in kleineren Biblioth?ken gentigen. In gxoﬁiﬁl
Biichereion hat man aus psychologischen Griinden ein Interesse an,

i i ihrem’
. zu wissen, wer die Leser waren, und man teilt die Leser nach ih

i innli ibli jugendlich. Die
Stand ein, ebenso unterscheidet man: minnlich, wmb}mh, jugendlich.
Benutzer der Arbeiterbibliotheken sind dulrchw»?g Arbeiter, So Eg}l;xlqnt ﬁzkmix;;
auch dst, am Schlusse des Jahres sagen. zu konn'eni Unsere ; 10tt st
vor. 5 Buchdruckern, 10 M-etallarbeibemz 6 Holzarbellfem usw. (31-111 7 wAvus-
den, so kinnen diese Angaben unterbleiben, wenn die Zeit zu dieser

, 5
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zihlung nicht vorhanden ist. Aber ohne jede Schwierigkeit ist festzustellen,
ob es sich um Minner, Frauen oder Jugendliche handelt. Wir miissen da
zuriickgreifen auf unsere Buchkarten-Abbildung. Diese hat einekleine schmale
Rubrik, die wir mit g bezeichnet haben. 8 ist die Rubrik fiir die Lesernum-
mer, 10 fiiv das Fristdatum, ¢ liegt also alsschmaler Streifen zwischen beiden
Rubriken. Dieser Raum gehort fiir das Statistikzeichen. Jeder Leserkreis (Ar-
beiter, Angestellte, Studierende usw.) erhélt in groferen Biichereien einen Sta-
tistikbuchstaben. Dieser Buchstabe wird bei jeder Entleihung in die Rubrik g
der Buchkarte mit eingetragen. Der Buchstabe ist aus dem Umschlag des
Leseheftes zu ersehen. Wir sehen auf dem Umschlage des Leseheftes, wie

auch anf der linken Ecke der Leserregisterkarte
413211 nebenstehendes Zahlenquadrat (Abb. 8). In der Mitte
ist ein doppelies Feld frei, und hier wird bei der
) A 0 erstmaligen Ausstellung des Leseheftes und der Leser-
el 71819 registerkarte der Statistikbuchstabe (4) eingezeichnet.
/s Wir geben dem minnlichen erwachsenen Leser

Abb. 8. . den 'Buchstaben A, der erwachsenen ‘weiblichen
) - Leserin den Buchstaben B, den minnlichen Jugend-
lichen D und den weiblichen Jugendlichen E *). In der Statistik kénnen wir
dann diese Statistikbuchstaben, soweit Zeit ist, beriicksichtigen. Uns ist aber
dieser Unterscheidungsbuchstabe bei der Leserberatung sehr wertvoll, nament-
lich dann, wenn das Leseheft immer nur auf den Namen der Person aus-
gestellt ist, die die Biicher liest.

Bemitzen in einer Familic Mann und Frau und die in der Familie
l.ebenden' Séhne und Tochter die Bibliothek, dann ist tunlichst fir
].edes dieser Familienmitglieder ein besonderes Leseheft auszustellen, d. h.
jedes Familienmitglied ist gesondert in der Biicherei als Leser aufzu-

nehmen. Nimmt der Biicherwart das Leseheft zur Hand, weifl er mit einem

Blick, fiir wen die Biicher bestimmt sind. Es kommt sehr hiiufig vor, dafl
die Frau for den Mann die Biucher holt oder umgekehrt, Sieht der Biicher-
wart aus dem Statistikseichen, daf das Lescheft auf den Mann ausgestellt
ist, dann wird er erst durch eine Frago sich vergewissern, ob die Biicher fiir
die Frau oder fir den Mann bestimmt sind. Es sollte aber Regel sein, daf
jeder Les'er sein Leseheft fiir sich hat und selbst seine Biicher aus der Bitcherei
holt, weil nur so eine guteBeratung des Lesers moglich ist, Das Einschreiben
deis Statxst{kbflchstaben in die Buchkarte erfordert keinerlei bosondere Um-
stinde. Beispiel: Tin erwachsener minnlicher Leser mit Lesernummer 120
holt sich am 2. Oktober ein Buch. Die Eintragung in die Buchkarte sicht
~dann unter Beriicksichtigung des Statistikbuchstabens so aus:

’ 120 A 30."X. 26,
Hat man Zeit, dann kann man am. Jahre
sammenstellen, wieviel Metallarbeite
viel Biicher sie entlehnt haben.

- Im Leserregister sollen nur die Karten d
Jahre die Biicherei auch wirklich besuch

sschlusse auBerdem noch zu-
r usw. die Biicherei besucht und wie-

er Leser stehen, die im laufenden
t haben. In der Biicherei gibt es

") »Jugendliche sind Leser unter 18 Jahren.
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guch Fluktualion, einzelne Leser setzen oft lingere Zeit aus, ihre Karte hlei‘b’c1
aber stehen. Ist das Jahr um, miissen wir feststellen konnen, wieviel ein-
geschriebene Leser im letzten Jahre die Biicherei benutzt haben. Ange-
nommen, wir haben unser Leserregister am 1. Januar 1926 angelegt. Dann
brauchen wir am Jahresschlufl nur die Registerkarten zu zihlen und wir
wissen, wieviele eingeschriebene Leser vorhanden sind. Wollen wir nach Be-
rufskreisen unterscheiden, dann miissen wir die Karten nach Berufen sor-
tieren und zihlen. Die neue numerische Zusammenstellung macht nicht
viel Arbeit, wenn es sich nicht um Tausende von Lesern handelt. Das sind
grofie Biichereien, die dann auch das notwendige Ausleihpersonal haben.
Das Jahr 1927 ist angebrochem, wir haben die Leser von 1926 also
statistisch erfait und die gesamten Karten wieder in den Kasten, der
ungefihr ein Drittel voll ist, gestellt. Im Jahre 1926 sind aber eine
ganze Anzahl von Lesern ausgeblichen, wir wissen nicht, ob sie wieder in
die Biicherei kommen. Wie stellen. wir nun fest, welche Leser aus dem
Jahre 1926 die Biicherei im Jahre 1927 weiter benutzen? Betrachten wir
nochmals das Zahlenquadrat auf der Leserregisterkarte und auf der vorderen
Umschlagseite des Leseheftes. Die Zahlen gehen von o—g und die Zabl 6
ist quer von einer Ecke des kleinen Feldes zur andern durchstrichen. Das
bedeutet, dafy der Leser im Jahre 1926 die Biicherei benutzt hat. Bei seinem
ersten Besuch, als seine Personalien aufgenommen und Leseheft sowie
Leserregisterkarte ausgeschrieben wurden, wurde auch gleichzeitig durch die
Zahl 6 der Strich gemacht. Bei allen Lesern nun, die zum ersten Male im
Jahre 1927 zur Biicherei kommen, wird im Lescheft die 7 durchstrichen,
gleichzeitiz die Leserregisterkarte gezogen und auch dort durch die 7 der
Strich gezogen. Die 1ga7 gestrichenen Karten werden aber nicht wieder
zu dem KartenstoB von 1926 gestellt, sondern es wird im gleichen Kasten
vorne ein neuer Kartenstofl angelegt, in den alle Karten von 1927 kommen,
Zwischen beiden Kartenstofien wird eine Trennungsleiste eingesetzt. So
haben wir dann nde 1ga7 auch wieder die Leser dieses Jahres beisammen
und xga8 wird das gleiche gemacht. Auf diese Weise werden die Leser
jedes Juhr erfafit, ohne dafi besondere Umstinde gemacht zu werden
brauchen; wir kionnen spielend Jahresstatistik und Jahreshericht machen.
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Vi. Biicherei-Ordnung, Gebiihren,
. Materialien

Die Leseordnung

Im Kapitel V ,Die Ausleihe” wurde die Leserregisterkarte beschrieben und
abgebildet. Diese Karte enthilt auch die Verpflichtung des Lesers, die er
durch Unterschrift anzuerkennen hat, dafl er die Biicherei- oder Lese-
ofdnung einhalten will. Nachstehend als Beispiel die Bestimmungen, die
die Leseordnung enthalten soll:

Der § 1 kann ungefihr folgende Fassung bekommen:

»»Die Biicherei des ...... steht allen Mitgliedern ..... der Inhaberin (Partel
oder Gewerkschaft) zur Benutzung frei und ist gedffnet ..... *» (Tage und
Stunden).”

Im § 2 werden die Einschreibungsformalititen geregelt:

»sBei der Anmeldung zur Biicherei ist das Mitgliedshuch der Sozialdemokrati- -

. schen Partei (Gewerkschaft) vorzuzeigen. Durch Unterschrift ist die Biicherei-
ordnung anzuerkennen. Die Einschreibungsgebtihren betragen .... 2"

Es kann nicht in das Belieben des Lesers gestellt werden, wie viele Biicher
er jeweils mit nach Hause nehmen kann, deshalb wird in § 3 dartber
Néheres bestimmt:

»In der Regel werden an einen Leser nur zwei Bicher ausgelichen, wovon
eins moglichst belehrender Natur sein soll. Zu besonderen Studionzweckon kin-
nen ausnahmsweise auch mehr als zwei Biicher entlichen wexrden.

Benutzen mehrere Glieder einer Familie die Biicheroi, dann ist tunlichst
fur jedes . Familienmitglied ein besonderes Leserheft auszuferligen.

Ein Weiterverleihen der Biicher an Dritte ist nicht gestattot.”

§ 4 setzt die Lesefrist fest:

»Die Leihfrist fur jedes Buch betriigt 4 Wochen. Auf Antrag (schriftlich
oder miindlich, unter Vorzeigung des Leschoftos) kann die Leihfrist um woitere
4 Wochen verlingert werden. Fiir umfangreiche und schwierige 'wissenschaft-
liche Werke kann die Leihfrist unter Umstiinden bis zu oinem Vierteljahr ver-
lingert werden.”

§ 6 Ueberschreitung der Leihfrist,

»Wird die Leihfrist tiberschritten, ohne daB Verlingerung beantragt wurdo,
wird dér Leser schriftlich gemahnt, Fir jede Usherschreitung der Lesofrist
sind Verstumnisgebithren zu entrichten. Diese botragen pro Buch und Woche
«+... Pfg. Jede angefangene Woche ist als voll zu rechnen.

Bei erfolgloser Mahnung wird das Buch auf Kosten des Lesers abgeholt.”

Zur Behandlung der Biicher sagt § 6:

»Die entlichenen Biicher sind mit grofter Schonung zu behandeln. Der Leser
mub} sich bei Entnahme des Buches von dessen Zustand iberzeugen. Jeder Ent-
leiher ist fiir Beschidigung oder Verlust des Buches bis zur Hohe des ver-
ursachten Schadens haftbar.

Der Leser hat, sobald in seiner Wohnung eine ansteckende Krankheit aus-
bricht, solches sofort in der Biicherei mitzuteilen und die Biicher zuriickzu-
bringen.” )

§ 7 regelt Verstofle gegen die Leseordnung:

»»Nichteinhaltung oder grébliche Verletzung vorstehender Bestimmungen kann
. den AusschluB von der Benutzung der Biicherei nach sich ziehen.
Jeder Wohnungswechsel ist der Biicherei mitzuteilen.”

Die Gebiihrenfrage

Die Arbeiterbiichereien sind ein Teil der Bildungseinrichtungen der
Arbeiterschaft und daher stehen die Biicher den Lesern meist zur unent-
geltlichen Benutzung zur Verfiigung. Es bleibt den einzelnen Biichereien
jedoch berlassen, Leihgebithren zu erheben. Soll aber die Benutzung
der Biicherei nicht Schaden leiden, so miissen sich diese Leihgebiihren
in mifligen Grenzen halten. Man sollte nicht iber einen Betrag von
5 Pfennig pro entlichenen Band hinausgehen. Diese kleine Gebithr wird
die Bicherei immerhin in die Lage versetzen, die Ausgaben fiur die not-
wendigsten Buchreparaturen zu bestreiten.

Auf alle Falle sollte jedoch auch da, wo keine Leihgebtihren erhoben
werden, eine ‘Aufnahmegebiithr verlangt werden. Bei der Aufnahme werden
Materialien verbraucht, die Biicherei hat selbst Auslagen, deren Rii(_:kerst.at-
tung durch den Leser sich jedenfalls rechtfertigen lifit. Eine einmalige Ein-
schreibegebithe von 30—50 Pfg. diirfte micht zu hoch sein. Werden an
mehrere Familienmitglieder weitere Lesehefte ausgestellt, so' ist fir diese
Lesehefte ev. eine Gebiihr von 10—30 Pfg. zu erheben; desgleichen fuw
Ersatzhefte, Damit gewinnen die Lesehefte fiir den Leser auch an Wext,
er wird sie viicksichtsvoller behandeln, als wenn die Ausstellung unentgelt-
lich exfolgt. =

Boi Ueberschroitung der Leihfrist sollen immer Gebiihren erhoben werden,
Es ist in recht vielen Fallen Nachlissigkeit oder Bequemlichkeit, dafi Biicher,
die schon lingst gelesen sind, zu Hause liegen bleiben. Nur ent’sprec'hende‘
Versdumnisgebithren kénnen da Abhilfe schaffen. 5 Pfg. pro Buch und
Woche sollte mindestens an solchen Gebithren erhoben werden. Es gibt
Bichereien, die pro Tag eine Gebithr von 5 Pfg. an Versiumnisgebiihren
erheben. : :

Erwiihnt soll an dieser Stelle noch die Einsatzgebithr oder Sicherheits-
leistung werden. Grofere Biichereien erheben bei der Einschreibung einen
Betrag als Sicherheitsleistung, der bei Austritt aus der pﬁchel:el und bei
Zuriickgabe des Lescheftes an den Leser zuriickbezahlt wird. Eine grofere
Arbeiterbiicherei erhebt den Betrag von einer Mark und hat mit dieser Ein-
satzgebithr die besten Erfahrungen gemacht.
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Materialien ,

Die seinerzeitige Umfrage des Reichsausschusses fiir sozialistische Bildungs-
arbeit hat ergeben, daB mehr als goo% der Arbeiterbiichereien zu den
kleineren Biichereien zu rechnen sind. Diesen Bibliotheken ist es prak-
tisch vollkommen unméglich, sich die notwendigen Materialien, Karten usw.
selbst am Orte herstellen zu lassen. HEs ist deshalb schon ein alter
Wunsch der Arbeiterbibliothekare, das einschligige Biichereimaterial durch
eine Zentralstelle zu beziehen. Diese Zentralstelle ist der Reichsausschuf
fiir sozialistische Bildungsarbeit. Von dieser Stelle wird den Arbeiter-
bibliotheken gern Auskunft in allen Biichereifragen erteilt. Es dacf aber
auch in keiner Arbeiterbiicherei die vom Reichsausschufi herausgegebene
Zeitschrift ,,Biicherwarte” fehlen, die allen Arbeiterbibliothekaren wertvolle
Anregungen gibt. In der Beilage ,,Arbeiterbildung” werden laufend Biicherei-
fragen besprochen. :

Nachstehend folgt die gegenwiirtig geltende Preisliste der im vorliegenden
Leitfaden empfohlenen Materialien.

Listen fiir das Zugangsverzeichnis.

! (Preis auf Anfrage)
Buchkarten 100 Stiick 2.— Mk.
Frist- oder Stempelblatt, Gréfie 19X 13 em 100 , o075 ,,
Desgl., Grofle 17X 10,5 em i 100 ,, oo
Desgl., GréBe 12X 8,5 cm 100 ,, o.4d
Lederpapp-Leitkarten fiir den Buchkartenkasten 1000 ,, 7= .,
Fristiafeln aus Lederpappe 100 , 650 ,,
Zettel fir alphabetisches Leserregister 1000 ,, 3.—

- Leserverpflichtungskarten, in unserem Leitfaden

als Leserregisterkarte bezeichnet ' : 1000 ,, 3.— .,
Leseheft - 1000 , 650 .,
Lesehefteinlage (Wunschzettel) zum Nachheften 100 ,,  Ie—

Leschefteinlage (Auslieferungs: und Belegzettel)-

zum Nachheften 100, 8 4

Buchkartenkasten, Tiefe im Lichten 45 cm 10—
Fristkasten, Tiefe im Lichten fo em 8.50 - ,,
Leserregisterkasten, Tiefe im Lichten 25 em 6.6o0 ,,
Lescheftkasten, Tiefe im Lichten 22 cm 790
- Katalogmappen aus Kunstleder, 22X 16 cm IL—

Von diesen Materialien mufl jede Biicherei haben: '

I. .Liste fur das Zugangsverzeichnis, - 2. Buchkarte, 3. T'ristblatt, 4. Loser-
registerkarte, B5. Lescheft,

Die Karten sollen in Kdsten untergebracht werden. Wir haben fiir unsere
Kar.ten den Buchkartenkasten, den Fristkasten und den Leserregisterkasten.
Kl'eme ]?ﬁchereien brauchen nun nicht alle drei Kisten, es konnen Btiche-
reien bis zu 500 Biicher sehr wohl mit dem Buchkartenkasten oder
Fristkasten allein auskommen, Ein Buchkartenkasten diirfte ungeLihr
tooo Karten fassen. In den Kasten worden zuniichst die Buchkarten ein-
gestellt. Zwischen den einzelnen Wissensgruppen stellt man Leitkarton. Den
mittleren Teil des Buchkartenkastens verwende man als Fristkasten und in
den letzten Teil des Kastens kommen die Leserregisterkarten. Fiir Biichereien
mit ca. 200 Binden diirfte der als Leserregisterkasten bezoichnete Kasten,
der eine Tiefe von 25 em im Lichten hat, genligen. Er kann seiner Kiiurze
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_wegen bequem in jeden Biicherschrank oder Regal gestellt werden. Es diirfte

fiir Biichereien mit 500 Binden, die nicht den entsprechenden Raum fiir
den ca. 50 cm langen Buchkartenkasten haben, empfehlenswert sein, statt dieses
einen Kastens zwei kurze Kisten zu verwenden. Bei der Ausleihe stehen
beide Kasten vor dem Bibliothekar, so daBl er stets mit einem Griff die be-
notigte Karte hat, sei es, dafl er eine Buchkarte aus dem Buchkartenkatalog:
oder aus dem Fristkasten braucht, sei es, da er im Leserregister mach-
schlagen will. o

Bei Erstbestellungen von Materialien diirfte es immer gut sein, die Ver-
hiltnisse der Biicherei mit zu schildern, damit der Reichsausschufl selbst
die entsprechende Auswahl treffen kann. ’
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Vil. Zusammenfassung

In den vorhergehenden Abschnitten wurde Wert darauf gelegt, die gesamte
Tatigkeit in der Biicherei recht eingehend darzulegen. Dadurch erscheint
manches etwas schwieriger und umstindlicher, als es tatsichlich ist, wes-
halb die Ausfihrungen zu den einzelnen Kapiteln noch einmal kurz
zusammengefafit werden sollen, um namentlich ‘den kleineren Biichereien

zu zeigen, wie einfach im Grunde genommen die mechanische Thtigkeit
bei Ausgabe von Biichern. ist.

Das Zugangsverzeichnis

Dic Anlegung des Zugangsverzeichnisses erfolgt in Listenform. Die Listen
enthalten 13 Rubriken. Von diesen miissen auch in kleinsten Biichereien
auf alle Fille ausgefillt werden: Datum, laufende Nummer, Verfasser
des Buches, Titel des Buches. Die Ausfillung der tibrigen Rubriken ist
nicht unbedingt notwendig, sie kann auch bei gelegener Zeit nachgeholt
werden. Die Zugangsnummer wird an geeigneter Stelle, am besten auf die
innere Seite des oberen Buchdeckels, geschrieben.

Die Systematik

Fir kleinere Biichereien geniigt die vom Beirat fir Bitchereiwesen auf-
gestellte Systematik mit folgender Einteilung:

A. Allgemeine Nachschlagewerke und Zeitschriften.

B. Geschichte, Lebensheschreibungen, Erinnerungen.

E. Linder- und Vélkerkunde, Reisebeschreibungen.

¥'. Naturwissenschaften, Gesundheitslehre, Sport und Spiel,

H. Rechts- und Staatslehre, Politik.

K. Wirtschaft und Gesellschaft.

L. Sozialismus und Arbeiterbewegung.

N. Technik, Gewerbe, Handel, Verkehr, Landwirtschaft, Haus und Garten,

P. Philosophie, Religion, Erziehung und Unterricht.

T. Kunst, Musik, Theater, Literaturgeschichte.

U. Romane und Erzihlungen, Gedichte und Dramen, Sagen und Mirchen.
Z. Kinder- und Jugendschriften.

Jede Biicherei benutzt selbstverstindlich nur die Systembuchstaben, fiir
deren Wissensgebiete Biicher vorhanden sind,

Die Aufstellung und Auszeichnung der Biicher

For die ganz kleinen Biichereien durfte es. sich empfehlen, die Biicher
nach der Zugangsnummer auszuzeichnen und aufzustellen, In diesem Falle
wird die Zugangsnummer, also die laufende Nummer, die das Buch im
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Zugangsverzeichnis erhalten hat, auf den Riicken des Buches geschriebéx'l;
die Biicher werden in der Reihenfolge dieser Nummern in das Magazin
(Schrank oder Regal) gestellt. Vorher klebe man in das Buch auf das
sogenannte Vorsatzblatt das in Abb. 1 dargestellte Stempelblatt. Soll die
Aufstellung der Biicher nach dem Systemzeichen erfolgen, halte man sich
an die Anleitung im III. Kapitel dieser Schrift.

Die Buchkarte

Auch in der kleinsten Bibliothek muf} fiir jedes Buch eine Buchkarte
angelegt werden. Auf unserem Muster (Abb. 2) finden wir auf der linken
Ecke die Buchnummer eingetragen, in der Mitte den Titel des Buches und
auf der rechten Ecke das Systemzeichen, in diesem Falle B, entsprechend
unserer Systematik. Der Systembuchstabe muf auf der Karte auch dann
eingetragen werden, wenn die Aufstellung der Biicher nur nach der
Zugangsnummer erfolgt. In Betracht kommt immer der Systembuc!lstftbe
des Wissensgebietes, in das das Buch gehort, wie nachfolgende Beispiele
zeigen: '

Liebknecht, Fremdworterbuch . . .

Mehring, Deutsche Geschichte -.

Hedin, Reisen in Tibet . . . .

Bélsche, Der Stammbaum der Tier

Bebel, Die Frau und der Sozialismus . .
Diese Systemzeichen kann man auch auf den Riicken des Buches schreiben.
Man erkenni dann. schon von aufien, zu welcher Wissensgruppe unserer
Systematik das Buch gehért. )

Die Aufstellung’ der Biicher muf} jedoch in der Nummernfolge "ohne
Riicksicht auf diese Systemzeichen erfolgen. Bei f&ufstellung der Biicher
nach dem Systemzeichen behilt zwar das Buch seine Zugangsnummer, es
mufl jedoch zum Systemzeichen noch eine besondere Nummer erhalten.
Das Nihere tber diese Art der Aufstellung ist in Kapitel III zu finden.

Die Buchkarten werden zuniichst nach dem Systembuchstaben geordnet.
Es kommen also alle mit dem Systembuchstaben A versehenen Karten. zu A,
alle B zu B usw. Innerhalb des Systembuchstabens ordnet man dann die
Karten alphabetisch nach dem Verfassernamen. So geordnet werden die
Karten in den Buchkartenkasten gestellt. Zwischen jeden Systembuchstaben
kommt eine Leitkarte. :

‘ Die Leser

Zur Erfassung der Leser benutzt man die Karten Abb. 3. Das Lescr-
verzeichnis wird numerisch angelegt, die Karten also nach Nummern
hintereinandergestellt. Die Nummern schreibt man in das schraffierte Feld
oben in der Mitte der Karte.

Die Karten kann man schon vornumerieren und, na.ch Nummern ge-
ordnet, in den Kasten fiir das numerische Leserverzeichnis stellen. Kommt
ein meuer Leser, wird lediglich die niichste leere Karte aus dem Kas::len
genommen und ausgefiillt, entsprechend den Vordrucken der Karte. Jeder
Lesor erhilt ein Leseheft, das auch die laufende Nummer des Lesers et

CEEEE

" halien muf.
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Die Ausleihe

Der Ausleihbetrieb wickelt sich nun sehr einfach ab. Der Leser ver-
langt z. B. das Buch: Mehring, Deutsche Geschichte. Der Biicherwart
sucht im Buchkartenkasten unter den mit dem Systemzeichen B (Ge-
schichte) bezeichneten Karten. Ist das Buch nicht ausgeliehen, muf} die
Karte im Kasten stehen. Die Karte wird nun dem Kasten entnommen.
In der linken Ecke der Karte liest man die Nummer 24, und unter dieser
Nummer ist das Buch im Magazin aufgestellt, von wo es weggenommen
wird. Das Datum, an dem das Buch spitestens zuriickzubringen ist, wird
in eine Rubrik des Stempelblattes geschrieben oder besser mit einem
Datumstempel gestempelt. - '

Das Leseheft enthilt 5 Rubriken. Vom Biicherwart sind nur die
Rubriken I und IV avszufillen. In I wird die Nummer des Buches, in
unserem Beispiel also 24, eingetragen, und -in die Rubrik IV wird, wie
im Stempelblatt, -das Riickgabedatum eingestempelt. Die Lesezeit - setat
man am besten auf 4 Wochen fest. Zum Einstempeln des Datums gibt
es sehr billige verstellbare Gummistempel.

Auf der Buchkarte wird in die auf unserer Abb. 1 mit 8 bezeichnete
Rubrik die Nummer des Lesers eingeschrieben und in die Rubrik 10, wie
im Stempelblatt und Leseheft, das Riickgabedatum - eingestempelt. Die
Buchkarte wird nun nicht an- ihren alten Platz im Buchkartenkasten
zuriickgestellt, sondern kommt in den Fristkasten. In diesen Kasten werden
die Buchkarten, nach dem Riickgabedatum und der Buchnummer geordnet,
eingestellt, Zwischen den Kartenblocks jedes einzelnen Datums werden
Leitkarten gestellt. ' :

Bei der Rickgabe der Biicher nimmt der Biicherwart vom Leser das
Lescheft entgegen, sicht nach den eingestempelten Daten und Buch-
nummern, zieht aus dem Fristkasten die Buchkarten, stellt diese wieder
an ihren Platz im Buchkartenkasten und die Biicher an ihren Standort
im Mag'azin. Die Riickgabe der Biicher wird dem Leser im Leseheft in
der Weise quittiert, daff die eingestempelten Daten iberstempelt oder mit
einem besonderen Riickgabezeichen vexsehen werden.

Im Falle der Leser das Lescheft nicht mitgebracht hat, ist der Riickgabe-
tag aus dem Stempelblatt ersichtlich. Die Buchkarte kann dem Fristkasten
entnommen und wieder in den Buchkartenkasten gestellt werden, Neue
Biicher darf der Leser ohne Leseheft jedoch micht erhalten.

Das Mahnverfahren

Kommen die Biicher micht zur Zeit zuriick, muff der siumige Leser -

gefnahnt"we"rdfn.. At}s der Aufstellung im Fristkasten ist ersichtlich, welche
Bischer tberfillig sind, und welche Leser diese Biicher entlichen haben.
Dem Leser, dessen Adresse im Leserverzeichnis zu finden ist, wird eine

Mahnkarte zugeschickt. Die Buchkarte wird wieder an ihren alten Platz
im Fristkasten zuriickgestellt,
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Die Materialien :
Ueber den Bezug der notwendigen Karten und Materialien wird im
Vorwort nitheres gesagt. Wiederholt wurde im vorstehenden vom Buch-
kartenkasten, vom Fristkasten und vom Kasten fiir das Leserregister ge-
sprochen, so daff man annehmen kann, daf} drei verschiedene Kartenkisten
notwendig. seien. In kleinen Biichereien gentigt aber ein Kasten vollstindig.
Er kann in drei Abteilungen geteilt werden; denn die Kisten sind derart
mit Falzen und verstellbaren Zwischenstiicken versehen, dafi Abteilungen
verschiedener Liénge geschaffen werden konnen. Die erste Abteilung dient
als Buchkartenkasten, die zweite als Fristkasten und die dritte fiir das
Leserregister.

Die Statistik

In kleinen Biichereien kann die Statistik am Jahresschluffi gemacht
werden, indem die Eintragungen in den Karten gezdhlt werden, da ja
jeweilig bei jeder Eintragung das Datum in die Buchkarte mit eingesetst
wird. | ol

Das Biicherverzeichnis

Ueber die Anlegung des Biicherverzeichnisses ist aus Kapitel IV niheres
ersichtlich. Die Anlegung des Verzeichnisses soll immer nach Sach- oder
Wissensgebieten erfolgen. Kleinere Biichereien werden die einzelnen Biicher
innerhalb der Wissensgebiete alphabetisch nach dem Verfassernamen ordnen.
Beispiel : '

Buchnummer

Bloch, L.: . + . . Soziale Kimpfe im alten Rom . . . ... . .
Blos, W.: . . . . Die deutsche Revolution . . . . . . . . . 6
Blos, W.: . ., . . Die franzbsische Revolution . . . . . . . . b
Driesmann, H.: .* . Der Mensch der Urzeit . . . . . . . . . 1I
Engels, Fr.: . . Der Ursprung der Familie, des Privateigentums

und des Staates R &
Kampffmeyer, P.: . Geschichte der modernen Gesellschafisklassen in

Deutechland . . « .. . « + . .+ . . . Ih
Mara, K. . . . Der Biirgerkrieg in Frankreich . . v . . . . 7B
Maurenbrecher, W.: Die Hohenzollernlegende. Kulturbilder aus der

reuBischen Geschichte vom 2. bis zum 2o0.

fahrhundert. ZweiBinde , ., . . . . . . 20/ax
Mehring, F.: . . Jena und Tilsit. Ein Kapitel ostelbischer Junker-

geschichte . . . . . . . . . . . . . 22
Vogt, J. G.: . . THustrierte Weltgeschichte fiir das Volk, mit be-

sonderer Berlicksichtigung der ~ Kulturentwick- .

lung. Sechs Bénde . . . . . . . . 1893/1895

Bd., I: Vorgeschichte und Altertum
Bd. II: Altertum und Mittelalier

und so die sechs Binde durch.

Zimmermann, W.: . GroBer deutscher Bauernkrieg . . . . . . . 27
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VIIl. Literaturverzeichnis fiir das Biicherei-
wesen -

Ackerknecht, E. Biichereifragen. 168 S. Weidmann 1924,

— Das Lichtspiel im Dienste der Bildungspflege. 168 S. 1918,

— Vorlesestunden. 87 S. 1923.

Ackerknecht, E. und Fritz, G. Buchereifragen. 151 S. 1g14.

Bube, B. Die landliche Volksbiicherei. 359 S. Ein kritischer Wegweiser. 1921-

Buch und Arbeiter. Grundsitzliches und Praktisches. 125 S. Herausgegeben

. von W. Scheffen. 1g24. ‘

Das Buch des Arbeiters 1927/28. Ein Fihrer durch den Biichermarkt fiir
alle Schaffenden. Kaden & Co., Dresden. 107 S,

Erdberg, R. v. Freies Volksbildungswesen. 259 8. 1919.

— Finfzig Jahre freies Volksbildungswesen. 87 8. Verlag der Arbeits-
gemeinschaft. 1g24. ' ‘ !

— Volksbildung, ihr Gedanke und ihr Verhiltnis zum Staat. 76 S. xg18.

Escher, H. Aus dem amerikanischen Bibliothekswesen. Beobachtungen und
Studien. 88 8. Mohn 1g23.

Fritz, G. Das moderne Volksbildungswesen. 114 S. 1920.

Fritz, G. und Plate, O. Volksbiichereien (Bicher- und Lesehallen), ihve
Einrichtung und Verwaltung. 147 8. de Gruyter 1924. : B

Grev.e, H. E. Das Problem der Biicher- und Lesehallen. Aus dem Hollin-
dischen. Mit Einleitung von C. Noérenberg. 426 8. Maas & v. Such-
telen. 1908, '

Hennig, G. Zehn Jahre Bibliotheksarheit. ho 8. Leipzig 1908. (Vergriffen.)

Hofmann, W. Buch und Volk und die volkstﬁmlichepBgchf?rei. '1(‘hor§as 1916>-

- Ggstaltende Volksbildung., 19 S. 1g25.

— Die Organisation des Ausleihdienstes in der. modernen Bildungsbibliothek.

' Irr'l Yolkshildungsarchiv, Jahrgang 1, 2.

—- Die Praxis der Volksbiicherei. Ein Ratgeber fiir die Einrichtung und

Verwaltung kleiner volkstiimlicher Biichereien. 88 . 1922.

— Der Raum der Biicherei, Aufnahmen und G i adti
Bicherhallon xq Leiprig, Mit o und Grundrisse aus den stidtischen

nem einleitend Tof
Quelle & Mayer o nem eitenden Text von 'W. Hofmann.

— Der Weg zum Schrifttum. Gedanke,
deutschen volkstiimlichen Biicherei. Ve

Hofmann-Bosse, E. Die Fraw im Diens
Thomas 1g15.

Jakrbuch -der deutschen Volksbichereien. I.
Verband deutscher Volksbibliothekare. 1926
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Gestalt und Verwirklichung der
rlag der Arbeitsgemeinschaft 1926.
te der volkstiimlichen Biicherei.

118 8. Herausgegeben vom

.

W—ﬁ

Jaeschke, E. Leitfaden fiir die Einrichtung und Verwaltung von mittleren
und Kleinen Volks- und Schulbiichereien, Kreiswanderbibliotheken und
Lesezimmern in Stadt und Land. 1o2 S. Fir die Praxis dargestellt.
Goschen 1913. . ]

Ladewig, P. Die Bibliothek der Gegenwart. Eine Grundlegung und Ein-
fihrung. 149 S. Wiegandt 1923. B _ -

— Die kleine Biicherei, ihre Verwaltung und Einrichting. Ein Wegweiser.
75 S. Wiegandt 1922,

— Die Politik der Biicherei. 427 S. Wiegandt 1g12. o

Naumann, F. Jugendfiirsorge in den Volksbibliotheken. Das Ergebnis einer
statistischen Rundfrage. Grundsitze fiir Errichtung und Verwaltung von
Jugendbibliotheken und ein Versuch einer Biicherliste. .152 S. 191

Die &ffeniliche Biicherei. 6 Abhandlungen von P. Ladewig, G. Fritz und
anderen. 25 S. 1907. :

Schriewer, F. Die Dorfbiicherei. Biicherei und Bildungspflege. 11 S. 1926.

Schultze, E. TFreie 6ffentliche Bibliotheken, Volkshibliotheken und Lgse-v
hallen. 362 S. 1goo.

Die stadtischen Biicherhallen zu Leipzig. 98 S. Quelle & Meyer 1914

Der Vollsbibliothekar. Seine Aufgabe, sein Beruf, seine Ausblldun_g. Im
Auftrag der Deutschen Zentralstelle fiir volkstiimliches Bi’xc.her.elwesen
herausgegeben von Hans Hofmann. 144 S. Quelle & Meyer, I:.elpz1g 1927.

Die Welt des Sozialismus. Eine Zusammenstellung der wichtigsten sozia-
listischen Literatur. Mit Texten zu den cinzelnen Biichern und mit ver-
bindenden und erliuternden Bemerkungen. Deutsche Zentralstelle fir
volkstiimliches Biichereiwesen. Leipzig 1927: ) ) R

‘Wieser, M. Wissenschaftliches Grundschema fiir Volksbtichereien. Biicherei
und Bildungspflege. 130 S. 1926.

Zeitschriften:

Biicherwarte. Zeitschrift fiir sozialistische Buchkritik. Mit Beilage: Axbeiter-
bildung. Berlin. _ . )
Bildungsarbeit. Blitter fiir sozialistische Bildungsarbeit. Wien. o
Biicherei und Bildungspflege. Zeitschrift fiir -die gesamten auflerschul-
miBigen Bildungsmittel. Stettin, _ 3 .
Freic Volksbildung. Neue Folge des ,Archiv fir Erwachsenenbﬂ@ung .
Frankfurt a. M, ey :
Hefte fir Bichereiwesen. Der Volksbibliothekar und die Buc}{fzrhall?. Mit-
teilungen der deutschen Zentralstelle fir volkstimliches Biichereiwesen,
Leipzig. o N
Kulturwille. Herausgegeben vom Arbeiterbildungsinstitut Leipzig.
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Anhang

Grundstock einer Arbeiterbiicherei

Die nachfolgende Zusammenstellung einer” kleinen Bibliothek wird wohl
kaum die Interessenten befriedigen. Sie ist immer und irgendwie mangel-
haft, zumal fir jeden Bezirk gewisse. Besonderheiten in Frage kommen.
So sei zur Erliuterung nur gesagt: Die deutschen Klassiker und auch
fast alle zeitlich voraufgehenden Werke der sogenannten Weltliteratur
sind ohne weiteres weggefallen. Selbstverstindlich ausgeschlossen ist alle
jene ,schone Literatur”, der der kimstlerische und im hohen Sinne er-
zieherische Charakter fehlt. Die Auswahl der Dichtung aus dem 1g. Jahr-
hundert ist unter dem Gesichtspunkte erfolgt, Ungeschulten und solchen, die
‘Bkonomischen und anderen Darstellungen noch wenig zuginglich sind, die
Mbglichkeit zu gehen — bei beratender Hilfe durch den Biblio-
thekar —, einen ersten Blick in das gesellschaftliche Gesicht des modernen
Kapitalismus zu tun. Bei der eigentlichen sozialistischen: Literatur kann auf
Grundwerke nicht verzichtet werden. Einarbeitung auch in schwerere Werke
ist motwendig. Die Auswahl ist so getroffen, da ein Fortschreiten vom
Leichteren zum Schwereren méglich ist.

Diese Zusammenstellung bildet den Grundstock einer Arbeiterbiicherei. Das
Bestreben der Organisationen muf sein, tiber diesen ersten Anfang hinauszu-
kommen und den Grandstock laufend zu erginzen. Der Reichsausschufl fiir
sozialistische Bildungsarbeit ist- gern bereit, die Arbeiterbiichereen hierbei
mit Rat und Tat zu unterstiitzen.

Die sachliche Gruppierung der Biicher ist nach der in diesem Leitfaden
angegebenen Systematik vorgenommen worden.

]

B, Geschichte, Lebensbeschreibungen, Erinnerungen
Baader, Ottilie. Ein steiniger Weg. Lebenserinnerungen. Berlin 1921, 104 8.
Zurzeit nur im Antiquariatshandel erhililich,
Bauer, Otto. Die ssterreichische Revolution. Wien 1923. 294 S. 3.25 Mk,
Baumgartner, Eduard. Der groRe Bauernkrieg, Wien 1924. 350 S. 4.20 Mk.
Bebel, August. Aus meinem Leben, (Dinndruckausgabe in einem Band.)
Berlin 1923. 926 S. Zurzeit nur im Anliquariatshandel erhiltlich.
Beer, Maz. Allgemeine Geschichte des Sozialismus und der sozialen Kimpfe.
Berlin 1924. 540 S. 6.— Mk, :
— Karl Marx. Sein Leben und seine Lehre. Berlin 1922, 187 S. 1.45 Mk,
Bernstein, Eduard. Die deutsche Revolution, Ihy Ursprung, ihr Verlauf und

ihr Werk, Band I. Berlin 1921. Zurzeit nur im Antiquariatshandel er-
‘hiltlich. '

~— Ferdinand Lassalle. Fine Wiird;
1919. 307 8. 10.— Mk,
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gung des Lehrers und Kimpfers, Berlin

Braun, Lily. Memoiren einer Sozialistin. Roman. 1. Band: Lehrjalire,
2. Band: Kampfjahre. Miinchen 1926. 1312 S. 18— Mk. )

Conrady, A. Reichsgrindung und Kommune. Die Ereignisse von 1870/71 in
Schriften von Friedrich Engels und Karl Marx. Berlin 1920. 3go S.
1.— Mk, ' .

Deutschen, Von einem. Die Tragodie Deutschlands. Im Banne des Macht-
gedankens bis zum Zusammenbruch des Krieges. Stuttgart 1925. 370 S.
r1.50 Mk. )

v. Gerlach, Hellmut. Erinnerungen eines Junkers. Berlin. 158 8. 2.— Mk.
Kampffmeyer, Paul. Geschichte der  modernen Gesellschaftsklassen —in
Deutschland. Berlin rg21. 354 S. 1.20 Mk ) i
Kautsky, Karl. Klassengegensitze in Frankreich im Zeitalter der Revolution.

rlin 1923. 80 S. 0.60 Mk. )
— %?il;alucie: 9\?Veltkrieg enfstand. Nach Aktenmaterial des Deutschen Auswir-
tigen Amtes. Berlin 1919. 182 S. Zurzeit nur im Antiquariatshandel er-
haltlich, o )
Kaw:ral;:; Siegfried. Synoptische Tabellen fiir den geschichtlichen .Arben;s-
unterricht vom Ausgang des Mittelalters bis zur Gegenwart. Berlin 1921.
65 8. n.— Mk. S )
Keller, He'l7en. ‘Wie ich Sozialistin wurde. Stuttgart. 114 S. Zurzeit nur im
Antiquariatshandel erhiltlich. ) )
Kliihs, llti'lrl;a:z. 'August Bebel. Der Mann und sein Werk. Berlin rg23. 350 8.
4.50 Mk. ~

| Ludwig, Emil. Wilhelm II. (Ungekiirzte Volksa;usg:flbe.) Berlin 1926. 495S.

.80 Mk. . ; ’
Mar[:a, Karl. Der Biirgerkrieg in Frankreich. Berlin 1g20. 157 S. 0.80 Mlé.
— Die Klassenkimpfe in Frankreich 1848—1850. Berlin 1920 xS

o.60 Mk.

. Maurenbrecher. Die Hohenzollemlegqm&e. 2 Bénde. Nur im Antiquariats-

handel erhaltlich, . -
Mehr?:;g,e F(:'iznz. Deutsche Geschichte vom Ausgang des Mittelalters. Ein Leit
faden. Berlin 1923. 238 S. 2.— Mk.
— Karl Marx. Geschichte seines Lebens. mezl-_g 1923. 544 SS 450 11\\/1’_[11i
— Schiller. Ein Lebensbild fiir Arbeiter. Leipzig 1923. 120 > 11.—-; B
Prager, Eugen. Geschichte der USPD. Enistehung und E.!:l-t\\glc{ ung. B
19;1. alo S. Zurzeit nur im Amtiquariatshemdel -erhalthch.d Scluifton
Renner, Dr. Karl. Ferdinand Lassalle. Auswahl von Reden und Sc .
Berlin 1924. 476 S. 6.— Mk. ) ) N
Rosenow. V\?id-er die Pfaffenherrschaft. 2 Binde. Berhnr Zurzeit nur im
Antiquariatshandel erhiltlich. ' .
Russell,l%crtrand. China und das Problem des fernen Osten. Miinchen 1925.
22/ S, b.— Mk,
Slangz, lF. Panzerkreuzer Potemkin, Der Matrosmaufsta.m'i vor Qdessa 1905.
Berlin 1926, 78 S. 1.— Mk ) i ) _
Stré’beli, nJHe?nrich? Die deutsche Revlc&llx{txon. Ihr Unglick und ihre Ret
tung. Berlin 1922. 237 S. 3.50 . ) B
Welll:l%I. 51‘ %ie g()E‘rrescl1ich?ce unsever Welt. Berlin xgag. 432 S. 7.— Mk.
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Wells, H. G. Die Grundlinien der Weltgeschichte. Eine einfache Schilderung

des Lebens .und der Menschheit. Berlin 1925. 671 S. 20.— Mk.
/Wendel, Hermann. Heinrich Heine. Ein Lebens- und Zeitbild. Berlin 1926.
(" 308'S. 6.50 Mk.

/,Wuessing, Dr. F. Geschichte des deutschen Volkes vom Ausgang des 18. Jahr-

hunderts bis zur Gegenwart. Berlin 1925. 392 S. 6.50 Mk.

Ziekursch, Joh. Politische Geschichte des meuen deutschen Kaiserreiches.
'Bd. I: Die Reichsgrindung. Frankfurt a. M. 1925. 362 S. 12.— Mk,
Zimmermann, Dr. W. Der grofe deutsche Bauernkrieg. (Volksausgabe, her-
ausgegeben von Wilhelm Blos.) Stuttgart 1923. 816 S. Zurzeit nur im

Antiquariatshandel erhiltlich.

F. Naturwissenschaften, Gesundheitslehre, Sport und Spiel

Bloch, Alice. Der Kérper Deines Kindes. Leibesiibungen fiir Kinder. Stutt-
gart 1924. 1ho 8. .50 Mk. ‘

Balsche, Wilhelm. Der Stammbaum der Tiere. Stuttgart 1go5. 70 S. 1.50 Mk.

Bdticher, Ml;:zul. Spielbuch fir die arbeitende Jugend. Leipzig 1g22. 128 S.
1.— Mk.

Biirgel, Bruno. Aus fernen Welten. Volkstimliche Himmelskunde. Berlin
1g920. A45 S. 8.— Mk,

Diesterweg, Ad. Populire Himmelskunde und mathematische Geographie.
Hamburg 1924. 550°S. 12.— Mk, '

Dodel, A. Aus Leben und Wissenschaft. Gesammelte Vortrige. Berlin 1g23.
794 S. 8.— Mk. ’

Francé, R. Die Gewalten der Erde. Berlin 1924. 282 S. 6.— Mk.

Graf, GeoMrg%;k Engelbert. Entwicklungsgeschichte der Erde. Jena 1924, 109 8.
2.— Mk.

— Von Moses bis Darwin. Berlin 1921. 32 S. 0.30 Mk.

Grona5hn,M Prof. Dr. A. Das Gesundheitsbuch der Frau. Berlin 1927. 158 8.

5o Mk. '

Hauser, Otto. Der Mensch vor 100000 Jahren. Jena 1924. 140 S. 3.50 Mk.

Henseling, Robert. Sternweiser. Rudolstadt 1922. 148 8. 2.75 Mk,

Kahn, Fritz. Das Leben des Menschen. Eine volkstiimliche Entwicklungs-
geschichte der Menschen, Stuttgart 1g24. 4 Binde: 80.— M.

Krafft, ﬁ'ﬁzst. Vom Kampfrekord zum Massensport, Berlin 1925. 64 S.
1.— Mk.

Krapotkin, Peter. Gegenseitige Hilfe in der Tier~ und Menschenwelt, Leipzig
1923. 298 S. f.— Mk,

Meemg;arthMSloﬁel. Lebensbilder aus der Tierwelt. » Biande. Leipzig 1925.
16— Mk,

Menzler, Dora. Korperschulung der Frau in Bildern und Merkworten. Stutt-
gart 1924. 4.50 Mk.

Miiller, J. P. Gesellschaftsmoral 'und Ehegliick. Leipzig 1925. 201 S. 5.— Mk,

Surén, Hans. Der Mensch und die Sonme. Tin Weg zur Gesundheit. Stutt-

y gart 1925. 223 8. 4.50 Mk,

\ Trumpp, Jos. Siuglingspflege. Stuttgart 19af. 162 S, 2.— Mk,

Tschulok, 8. Entwicklungslehre, Jena 1922, 324 S. 5.50 Mk,

K}

y

: H. Reghts- und Staatslehre, Politik : :
Adler, Dr. Maz. Politische oder soziale Demokratie. Ein Beitrag zur’ sozia-
listischen Erziehung. Berlin 1926. 165 S. 2.50 Mk. :
Anschiitz, Gerh. Die Verfassung des Deutschent Reiches vom -11: 8. 1919
Berlin 1921. 290 S. 10— Mk, ,
Bauer, Otto. Die Nationalititenfrage und' die Sozialdemokratie. Wien' 1924,
576 8. 6.50 Mk. ' '
Geyer, Kurt. Masse und Fihrer in der Demokratie. Berlin 1926. 1368,
. 2.30 Mk. - : s
Heufs, Dr. Theodor. Politik. Ein Nachschlagebuch fiir Theorie und Praxis,
Halberstadt 1gay. 238 S. 4.50 Mk.
Lassalle, Ferdinand. Ueber Verfassungsfragen. Wien 1926. 23 S. 0.35 Mk,
Stier-Somlo, Fritz. Politik. Leipzig 1926. 182 S. 1.80 Mk,
Weif3, Friedrich. Politisches - Handbuch. Ein sozialer Handweiser. Wien
1924. 3.50 Mk. :

* K. Wirtschaft und Gesellschaft

Borchardt, Julian. Deutsche Wirtschaftsgeschichte von der Urzeit bis -zur
Gegenwart. 2 Bénde. Berlin 1922. 5.~ Mk, :

— Die volkswirtschaftlichen Grundbegriffe nach der Lehre von Karl Marx.
Berlin xg923. 138 S. a.— Mk. : .

Cunow, Prof. Heinrich. Allgemeine Wirtschaftsgeschichte. Bd. I: Die Wirt-
schaft der Natur- und Halbkulturvélker. Berlin 1926. 547 S. Bd, II:
Wirtschaftsformen der indischen Arier, der Italiker, Kelten und.Ger-
manen. Berlin rg2y. 498 S. Je 15— Mk.

— Technik und Wirtschaft des europiischen Urmenschen. Berlin 1g27.
186 S. 3.— Mk. ‘ ‘ : :
Eckstein, Gustav. Kapitalismus und Sozialismus. Gespréiche zur Einfithrung
in dic Grundbegriffe des wissenschaftlichen Sozialismus. Wien 1g2b.

119 S. 0.45 Mk,

Engels, Friedrich. Der Ursprung der Familie, des Privateigentums und
des Staates. Stuttgart 1grg. 188 S. Zurzeit nur im Antiquariatshandel
erhaltlich, :

Ermanski, Prof. J. Wissenschaftliche Betriebsorganisation und Taylor-System.
Berlin 1g25. 553 S. 16.— Mk. :
Graf, Georg Engelbert. Erddl, Erdslkapitalismus und Erdélpolitik. Jena

1925, 96 8. 1.50 Mk. '

Kanitz, Otto Feliz. Das proletarische Kind in der biirgerlichen Gesellschaft.
Jena 1925. 96 S. 1.50 Mk, V

Lange, F. A. Die Arbeiterfrage. Mit einer Einleitung von F. Mehring.
Berlin 1gro. 176 S. Zurzeit nur im Antiquariatshandel erhaltlich.

Lugemburg, Rosa. Einfiihrung in die Nationalokonomie, Herausgegeben von.
P, Levi. Berlin 1925, 293 S, Zurzeit nur im Antiquariatshandel erhaltlich.

Marz, Karl. Lohn, Preis und Profit. Herausgegeben von Ed. Bernstein.
Frankfurt a. M. 48 S. 0.30 Mk.

— Lobnarbeit und Kapital. Herausgegeben vog.Kautsky. Berlin. 4o S.
0.30 Mk. f ] ) ‘
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Maller-Lyer, Franz. Phasen der Kultur, Mimchen 19af. 254 S. 4.50 Mk.

Reimes, 1&’ Ein Gang durch die Wirtschaftsgeschichte. Berlin 1924. 207 S.
1.80 Mk, . s

Schult, Johannes. Geld und Valuta. Volkswirtschaftliche Grundbegriffe.
"Berlin 1924. 63 8. o.40 Mk, ,

— Was ist Kapital und Kapitalismus? Volkswirtschaftliche Grundbegriffe.
Berlin 1924. 59 S. o.40 Mk. :

Sombart, Werner. Die deutsche Volkswirtschaft im 19. Jahrhundert und im
Anfang des 20. Jahrhunderts. Berlin 1923. 552 S. Zurzeit nur im
Antiquariatshandel erhiltlich. ' .

Strobel, Heinrich. Die Sozialisierung. 4. Aufl. Berlin. 3.50 Mk.

L. Sozialismus und Arbeiterbewegung
Abraham, Rudolf. Die Theorie des modernen Sozialismus. Fiir die Jugend
dargestellt. Berlin 1923. 141 S. 0.80 Mk. ,
Adler, Maz. Engels als Denker. Berlin 1925. 123 S. 3.50 Mk.
— Marx als Denker. Berlin 1925. 165 S. 3.75 Mk.
Bauer, Otio. Bolschewismus oder Sozialdemokratie? Wien 1924. 32 'S,
0.35 Mk, . *
~— Der Weg zum Sozialismus. Wien zg21. 36 S. o0.30 Mk.
Bebel, August. Die Frau und der Sozialismus. Berlin 1922. 516 S, Zurzeit
nur im Antiquariatshandel erhaltlich. '
Bernstein, Eduard. Der Sozialismus einst und jetzt. Berlin 1923. 148 S.
2.— Mk,
Borchardt, Julian. Der historische Materialismus. Eine Einfiihrung in die
materialistische Geschichtsauffassung. Berlin rge2. 48'S. 0.75 Mk,
Braun, Dr. Adolf. Die Gewerkschaften vor dem Kriege. Berlin 1925. 503 S.
- 8— Mk. = ‘
Bucgarin, N. Theorie des historischen Materialismus. Hamburg 1922. 8a S.
— Mk,
Cassau, Dr. Theodor. Die Gewerkschaftsbewegung. Ihre Soziologie und ihr
Kampf. Halberstadt 1925. 355 S. 10.— Mk. :
Cunow, Prof. Heinrich. Die Marx'sche Geschichts-, Gesellschafts- und Staats-
theorie. Berlin 1923. 698 S. Zurzeit nur im Antiquariatshandel erhiltlich.
Engels, Friedrich. Entwicklung des Sozialismus von -der Utopie zur Wissen-
schaft. Herausgegeben von K. Kautsky. Berlin 1925, 68 S. 0.45 Mk,
— Herrn Eugen Dihrings Umwilzung der Wissenschaft. Berlin 1923,
354 8. 2.40 Mk.
Furtwingler, Franz. Arbeit und Volksklassen im Wandel der Geschichte.
Berlin 1925. 144 S. 1.50 Mk. :
Gorter. Der historische Materialismus. Zurzeit nur im Antiquariatshandel
erhiltlich,
Kampffmeyer, Paul. Die Sozialdemokratie im Lichte der Kulturentwicklung.
Berlin 1920, 165 S. 0.80 Mk, ' :
— Vom Zunftgesellen zum freien Arbeiter. Berlin 1924. 77 S. 1.25 Mk,
Kautslky, Karl. Das Erfurter Programm, Berlin 1922. 252 8, Zurzeit nur
im Aptiquariatshandel erhaltlich.
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Kautsky, Karl. Die marxistische Geschichtsauffassung. 2 Bde. Berlin 1927.
1600 8. 30.— Mk.

— Demokratie oder Diktatur. Berlin 19xg. 46 S. Zurzeit nur im Anti~
quariatshandel erhiltlich,

— Ethik und materialistische Geschichtsauffassung. Berlin 1922. x44 S.
Zurzeit mur im Antiquariatshandel erhaltlich.

— Terrorismus und Kommunismus. Ein Beitrag zur Naturgeschichte Ruf-
lands. Berlin xg25. 330 8. 1.90 Mk. -

Korn, Karl. Die Arbeiterjugendbewegung. Berlin 1924. 395 S. 2.— Mk.

Kranold, Albert. Das Problem des Achtstundentages. Jena' 1925. 154 S.
4.80 Mk. ! ;

Manifest, Das kommunistische. Mit Vorreden von K. Marz und Fr. Engels.
Berlin. 48 S. o.20 Mk,

Martow-Dan. Die Geschichte der russischen Sozialdemokratie. Berlin 1gaé.
340 8. 8.50 Mk. »

Marx, Karl. Das Kapital. Volksausgabe. Band 1: Berlin 1923.° 768 8. Zur--
.zeit our im Antiquariatshandel erhiltlich. Band 2: Berlin 1927, 484 S.
15.— Mk,

Mehring, Franz. Geschichte der deutschen Sozialdemokratie. 2 Bde. Berlin
1922. Zurzeit mur im. Antiquariatshandel erhltlich. ‘

Nestriepke, Dr. Siegfried. Die Gewerkschaftshewegung. 3 Bde. Stuttgart
1925, 12.— Mk. : ‘ '

Programm, Das Heidelberger. Grundsitze und Forderungen der Sozial-
demokratie. Berlin 1g25. 71 S. 1.— Mk, ,

Pannekoek. Marxismus und Darwinismus. Zurzeit nur im Antiquariatshandel
erhaltlich. ,

Quarck, Max. Die erste deutsche Arbeiterbewegung. Geschichte der Arbeiter-
verbriiderung 1848/49. Leipzig 1924. 4oo S. 7.50 Mk.

Sassenbach, Joh. Finfundzwanzig Jahre internationale Gewerkschaftshewe-
gung. Amsterdam 1926, 144 S. r.50 Mk. .

Schénlank. Soziale Kdmpfe vor dreihundest Jahren. Zurzeit nur im Anti-
quariatshandel erhiltlich. o ‘

Seidel, Richard. Die Gewerkschaften nach dem Kriege. Berlin 1g25. 248 S.
6.— Mk, ‘

Vorlidnder, Karl. Geschichte der sozialistischen Ideen. Breslaw 1924. 144 S.
3.50 Mk. -
Weitling, Wilkelm. Die Menschheit wie sie ist und wie sie sein sollte.
Miinchen 19x9. 47 S. Zurzeit nur im Antiquariatshandel erhiltlich.
Wilbrandt, Robert. Die modeme Industriearbeiterschaft. Eine Einfiihrung
in die Grundfragen der Sozialreform. Stuttgart 1926. 213 S. 4.50 Mk.

Wolff, Dr. Wilhelm. Der Achtstundentag. Seine Geschichte und die Erfah-
rungen mit seiner gesetzlichen Einfithrung in Deutschland, Berlin 1926
112 8. 4.50 Mk.
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M. Philosophie, Religion, Erziehung und Unterricht

Adler, Mav. Kant und der Marxismus. Berlin 1924, 248 S. 4.~ Mk.

— Neue Menschen (Gedanken tiber' sozialistische Erziehung). Berlin 1926.
235 8. 2.80 Mk. :

. Bauver, Karl. Kirche, Religion und Sozialdemokratie. Berlin 1927. 63 8.
1.4o Mk. S ‘ '

Cunow, Heinrich. Der Ursprung dér . Religion und des Gottesglaubens,
Berlin 1g24. 164 S. 3.50 Mk. . - - '

Dietzgen, Josef. Das Wesen der menschlichen Kopfarbeit. Zurzeit nur im-

Antiquariatshandel erhaltlich,

Eisenstidter. Montessorisystem und proletarische Erzichung, Zurzeit nur im-

Antiquariatshandel erhaltlich.

Engels, Friedrich. Ludwig Feuerbach’ und der Ausgang der klassischen
Philosophie. Berlin 1927. 121 S. 2.30 Mk. ' ' C

Hoffmann, Joh. Schule und Lehrer in-der Reichsverfassung. Berlin 192T.
119 8. 50.— Mk. : o ’

Kautsky, Karl.- Der Ursprung des Christentums. Berlin 1926. 5088, 7.50 Mk:

Léwenstein, Dr. Kurt. Der Kampf um das Reichsschulgesetz. Zum Art. 146
der Reichsverfassung. Berlin 1926. 47 S. —.40 Mk. :

Riihle, Otto. Das proletarische Kind. Miinchen 1923. 255 S. 3.— Mk.

Schulz, Heinrich. Der Leidensweg -des. . Reichsschulgesetzes. Berlin: 1926.
160 S. 2.80 Mk. ; , :

~- Sozialdemokratie und Schule. Zurzeit nur im Antiquariatshandel erhiltlich.

Siemsen, Anna. Beruf und Erziehung. Berlin 1926. 294 S. 3.50 Mk. .

Spranger, Eduard. Psychologie des Kindesalters, Leipzig 1927. 395 S. 7.50 Mk.

Vorlinder, Karl. Marx, Engels und Lassalle als Philosophen. Berlin 1926.
119'S. 2.50 Mk. R ‘

— Volkstimliche Geschichte der Philosophie. Berlin 1923. 316 S. 2.40 Mk,

Winter, Maz. Das Kind und der Sozialismus. Berlin' 1924. 135 S. .75 Mk.

Woldt, Richard. Die’ Lebenswelt des Industiiearbeiters. Leipzig 1926, 70 S.
3.50 Mk. : J Co

Zwing, Karl. Geschichte der deutschen freien Gewerkschaften. Zurzeit nur

. im Antiquariatshandel erhaltlich.

— Soziologie der Gewerkschaftshewegung. Jena 1925. 179 8. 4.50: Mk.

N. Technik E
First, Artur. Die Welt auf Schienen. Mimchen. 1925, 554 8. 20.— Mk.
Geitel, Max. Schopfungen der Ingenieurtechnik der Neuzeit. Leipzig 1922.
107 8. 1.80 Mk '
Giinther, Hans. Elektrotechnik fiir alle. Eine volkstiimliche Darstellung.
Stuttgart 1925. 597 S. 11.— Mk, - ' '
Krafft, Ernst. Fliegen und Funken. Berlin 1924. 123 S. 3.50 Mk.
Lewin Dorsch-Gunow. Die Technik' der Urzeit. Berlin rgar. Zirka 300 S.
Zurzeit nur im Antiquariatshandel erhaltlich. . . B
Stillich. Kohlenbergwerk — Eisenhiitte. Zurzeit nur im Antiquariatshandel
erhéltlich. :
Woldt, Richard. Die Arbeitswelt der Technik. Berlin 1926. 191 S. 3.— Mk.
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.. T. Kunst, Musik, Theater, Literaturgeschichte -
Kleinberg, Alfred. Deutsche Dichtung in:ihren sozialen, zeit- und: geistes-
geschichtlichen Bedingungen. Berlin 1929. 443.S. 12.— Mk,
Literaturfithrer, Sozialistischer. Bd. 1. und II. Herausgegeben vom Reichs-
ausschufl fiir sozialistische Bildungsarbeit. Berlin. 1g2q.. 88 S.. Je
1.~ Mk, . o . , o ’
Mehring, Franz, Die Lessinglegende. (Zur Geschichte und Kritik des preuBi-
schen Despotismus und der klassischen Literatur.) Berlin 1925. 426 S.
6.50 Mk, . ; ,
Schilowski, John. Kunstschaffen und "Kunsterleben, Berlin 1926. 130 S.
5.50 Mk. . ; \ :
Siemsen, Anna. Literarische Streifziige durch die Entwicklung der Europii-
schen Gesellschaft. Jena 1g25. 285 S. 5.~ Mk. .
— Proletarische Kunst und Kunstpolitik. Berlin 1927. 48 S. —.85 Mk.
Wendel, Friedrich. Der Sozialismus in der Karikatur von Marx bis Mac-
donald. Berlin 1925. 124 S. 11— Mk.
— Hans Baluschek. Eine Monographie. Berlin 1924. x42 S. 12.— Mk,
Wiegler, Paul. Die Weltliteratur im; 20, Jahrhundert. Stuttgart 1g22. 31x S.
9.— Mk,
Wittner, Dr. Otto, Deutsche Literaturgeschichte vom westfilischen Frieden:
-bis zum Ausbruch des Weltkrieges. Dresden 1926. 841 S. 12.— Mk.

U. Romane u. Erzihlungen, Gedichte und Dramen, Sagen u.Méarchen

Andersen-Nex6, Martin. Bornholmer Novellen: Berlin 1924. 150 S. 3.75. Mk,

— Gesammelte - Novellen, Bd. I: Proletarier-Novelleri.. Miinchen. 384 S.
5.— Mk. . _ ' , :

~ Pelle der Eroberer. Roman. Leipzig 1g26. 12.— Mk.

— Stine Menschenkind, Miinchen 1924. 842 S. 10.— Mk..

Andrejew, A. Die Geschichte von den sieben Gehenkten. g5 S. 1.— Mk,

Anzengruber, Ludwig. Der Sternsteinhof. Leipzig, 1925. 283 8. 2.85 Mk,

— Meistererzihlungen. Leipzig 1923. 360 S. 8.— Mk.

Arbeiterdichiung, Jingste. Zusammengestellt von Karl Bréger. Berlin 192v.
—.90 Mk, : ; o

Asch, gchalom. Onkel Moses. Roman, Berlin 1923. 206 S. 2.50 Mk,

Balzac, Honoré de. Verlorene Illusionen. 2 Bde. Berlin xg25. 800 8. 4.— Mk.

Barbusse, Henri. Das Feuer. Roman, Ziirich 1923. 4.50 Mk.

— Die Holle. Roman. Ziirich 1g22. 4.50 Mk. '

Barthel,Maz. Das Spiel mit der Puppe. Roman. Berlin 1925. 263 S. 5.—Mk.

— Deutschland. (Reiseerlebnisse.) Berlin 1926. 2x0 S. 5.— Mk. '

Bellamy. Ein Riickblick aus dem Jahre 2000. Roman. Berlin 1922, Zurzeit
nur im Antiquariatshandel erhiltlich. ‘

Berg, Bengt. Mein Freund, der Regenpfeifer. Berlin 1g25. 112 S. 7.— Mk,

Béhlau, Helene. Der Ramgierbahmhof. Roman. Stuttgart "1g24. 318 S,
5.50 Mk. ,

Brand, Jiirgen. Wir sind jung...! Gedichte. Berlin. —.50 Mk,

—. Gerd Wullenweber, Die Geschichte eines jungen Arbeiters. Berlin rg25.
103 S. 125 Mk. T :
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Bréger, Karl. Der blibende Hammer. Gedichte. Berlin. —.50 Mk,

Biichner, Georg. Dantons Tod. Drama. Berlin 1922. 96 S. 1.50 Mk,

Busch, Wilkelm. Gesammelte Werke. 2 Bde. (Inhalt: Max und Moritz;
Rabennest; Hohle Zahn; Diogenes; Die Maus u. a.) Miinchen 1923
Zirka 1100 8. 17.—~ MK.

Claudius, Hermann. Lieder der Unruh. Gedichte. Berlin 1927 —.go- Mk.

Coster, Charles de. Tyll Ulenspiegel und Lamme Goedzak. Jema 1925,

. 607 8. 5— Mk,

Dantz, Karl. Peter Stoll. Ein Kinderleben. Berlin 1g25. 126 S. 2.40 Mk.

Daudistel, Albert. Opfer. Roman. Berlin 1925. 318 S. 6.— Mk.

Dickens, Charles. Oliver Twist. Roman. Leipzig 1925. 598 8, a. 80 M.

Diederich, Franz. Jungfreudig Volk. Gedichte. Berlin. —.50 Mk.

— Von unten auf. Gesammelte Gedichte. 2 Bde. Zurzeit mur im Anti-
quariatshandel erhaltlich.

Dostojewski, F. Die Brider Karamasoff. Roman. 2 Bde. Leipzig 1923.
5.60 Mk.

— Erinnerungen aus einem Totenhause Roman. Minden. 331 S. 3.60 Mk.

Ebner-Eschenbach Das Gemeindekind. ‘Erzéhlungen. Berlin 1924. 274 S.
a.40 Mk.

Engelke, Gerrit. Gesang der Welt. Gedichte. Berlin 1927. —.50 Mk.

Eyth, Maz. Hinter Pflug und Schraubstock. Stuttgart 1g25. 558 S. 8.— Mk.

Fettwanst, Herr. Eine amerikanische Autobiographie. Minchen 1925. 262 S.
4.50 Mk,

Fleuron, Sven. Schneck.” Roman. Jema., x42 S. 3.— Mk.

Fontane, Theodor. Stine. Roman. Berlin 1922. 196 S. 1.50 Mk.

France, Anatole. Der fliegende Hindler. Roman. Minchen 1921. 283 S,
3.50 Mk.

— Die Gétter diirsten. Roman aus der franzoésischen Revolution. Miinchen
1922. 320 S. 3.50 Mk.

Frank, Leonhard. Der Biirger. Roman. Berlin xg24. 350 S. 4.50 Mk,

— Die Réauberbande. Leipzig 1923. 5.— Mk.

— Im letzten Wagen. Novelle. Berlin 1925. ¢4 S. 2.80 Mk,

Freiligrath, Ferdinand. Wir sind die Kraft. Gedichte. Dortmund . 1gz22.
64 S. —.30 Mk,

Freytag, Gustav. Soll und Haben. Roman. 2 Bde. Leipzig 1924. 9.60 Mk.

Gladlow, Fjodor. Zement. Roman. Berlin 1926. 461 S, 65— Mk,

Gogol, Nikolaj. Taras Bulba und andere Erzihlungen. Berlin 1923. 139 S.
2.80 Mk.

Gorkz, Mazim. Ausgewihlte Erzihlungen. Berlin 1923. 2 Bde. 10.— Mk.

—- Die Mutter. Roman. Berlin 1926. l;76 S. 3.50 Mk.

Goethe, Wolfgang . Auswahlbinde in verschiedenen Preislagen und Aus-

. stattungen in mehreren Verlagen.

Grimmelshausen. Der abenteuerliche Simplicissimus. Leipzig 1926. 2.85 Mk.

Hamsun, Knut. Hunger. Roman. Miinchen 192:. 181 S, 8.50 Mk.

Hasek, Jaroslav. (Fortsetzung durch Karel Vanck.) Die Abenteuer des
braven Soldaten Schwejk im Weltkriege. 6 Bde. Prag 1926/27. 21.— Mk.
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Hauptmann, Gerhart. Der Biberpelz. Komédie. Berlin 1925. ¢8 S. 3.50 Mk

— Die Weber. Schauspiel. Berlin 1g25. 122 8. 3.50 Mk.

Heine, Heinrich. Auswahlbinde im verschiedenen Preislagen und Ausstat-
tungen. in mehreren Verlagen.

Herwegh, Georg. Gesammelte Werke. Leipzig. 429 8. 3.— Mk.
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3.50 Mk.
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- 85



Preczang, Ernst. Réte dich, junger Tag. Gedichte. Berlin 1927, .50 Mk,
— Der leuchtende Baum., Novellen, Berlin, 214 S, 5— Mk, . ‘
Raabe, Wilkelm. . Der Hungerpastor. Berlin 1924. 480 8. '5.— Mk,
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- Berlin 1gas,

3.— Mk.
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25— Mk.

—~ Yerzauberte Seele. 3 Bde. Minchen 1926. 1450 S. 13.50 Mk.
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Schénlank, Bruno. Sej uns — du Erde! Gedichte. Berlin, —.50 ML.

Schulz, Heinrich. Von Menschlein, Tierlein und Dinglein. Mirchen aus dem
Alltag. Berlin 1g24. 92 8. 3.80 Mk. ‘

Selinger, Berta. Der Rachen, Roman. Berlin 1926. 160 . 2,— Mk,

Sinclair, Upton. Der Sumpf. Roman. Berlin 1924. VIII 324 S. 4.— Mk,

— Jimmy Higgins. Roman, Berlin 1923. 339 S. 4.— Mk -

— Kénig Kohle. Roman. Berlin, 393 S. 5.50 Mk.

Spielhagen, Friedrich. Die von Hohens
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— In Reib’ und Glied, Leipzig. Zurzeit mur im Antiquariatshandel er-
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Storm, Theodor. Novellen-Auswahl. Leipzig. 316 S. 2.85 Mk.

Swift, J. Gullivers Reisen nach Liliput. Leipzig 1924. 285 S. 4.50 Mk.

Thicme, Alfred. Hammer und Herz. Gedichte. Berlin 1927. —.50 Mk,

Thoma, Ludwig. Andreas Vst Bauernroman. Miinchen 1925. 165.'S.
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Tierbiicher, Die, Herausgegeben von der freien Lehrervereinigung  fir
Kunstpflege. (Der Herr des Urwaldes; Léwen; Meister Petz; Wolfe;
Menschenaffen; Kleine Réuber; Biiffel; Raubvigel; Wale; Edelhirsche;
Pferde; Der beste Freund ; Giftschlangen ; Fiichse.) - Berlin 1926/29. Je
120 8. 2.80 Mk,

Toller, Ernst. Die Maschinenstiirmer, Drama, Wien 1922. 119 S. 2.50 Mk.

— Masse Mensch. Drama. Potsdam 1925, 83 S, 150 Mk,

Tolstoi, Leo. Anma Karenina, Roman. o Bde. Jena, 1a.— Mk,

— Auferstehung. Roman. Jena, 6.— Mk,

Traven, B. Das Totenschiff. Erzihlung. Berlin

— Der Wobbly. Berlin 1926. 184 S, 5.— M

Unruk, Fritz v. Fligel der Nike, Buch einer Reise. Frankfurt 1ga5.
403 8. 5.20 Mk.

Viebig, Clara. Das tigliche Brot, Roman. Berlin 1922. hho 8. 6.— Mk,

— Die Passion. Roman, Berlin 1926. 414 8. 6.— Mk,

Wassermarlz&zl,( Jacob. Christian Wahnschaffe, » Bde, Berlin 1925, 886 S.
11— Mk, ,

Wendel, Friedrich. Das Sagenbuch der Arbeit, Berlin 1927. 2x0 S. 5.— Mk.

Wieland, Chr. M. Auswahlbinde in verschiedenen Preislagen und Aus-
stattungen in mehreren Verlagen,

1926. 256 S. 5.— Mk,
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